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Pont C²m Oldal 

2.1 2009.05.04.  2.13. 
 Fel¿leti sz²nez®sek (terem, vagy oktat·hi§ny 
sz²nez®se fel volt cser®lve, jav²tva).  46. 

2.1  2009.09.28  2.4.1.  Tiltott idŖpontok m§sol§sa  21. 

2.1 2009.09.28  1.8.2 
 Kurzuscsoport fel¿leten f®l®v szŤr®si 
lehetŖs®g  13. 

2.1 2009.09.28 2.6.3.25 Oktat·i terhel®s megjelen²t®se 38. 

2.1 2009.09.28 2.11.9 črabont§s m·dos²t§s ·rarenden l®vŖ t®teln®l 49. 

2.1 

2009.09.28 2.14.50 
črarendi t®telek megjelen²t®se ï 
egyszerŤs²tett lista 50. 

2.1 2009.09.28 2.6.3.2.4 Grafikus ·rabont§s 36-37. 

2.1 2009.09.28 2.6.2.1 Kurzuscsoport megjegyz®s mezŖ 27. 

2.1 2009.09.28 2.5.2 Be§ll²t§sok, ·rarendi inform§ci· friss²t®se 23. 

2.1 

2009.09.28 2.6.3.2 
Kurzusok az ·rarendre ï K®sz ®s bez§r§s 
gomb 41. 

2.1 

2009.10.29 1.3 
SzŤk²tŖ felt®telek megad§s napt§r 
bejegyz®sekn®l 6. 

2.1 2009.1028 2.6.2 črabont§s megad§s kurzus hozz§ad§skor 55 

2.1 2009.11.05 2.14.50 čr§k f¿lºn nyomtat§si lehetŖs®g 51 

2.1 2009.11.05 3. črarend nyomtat§sa, megjelen²t®se 52-53 

 2010.01.07 5. 
črarendi teremkezel®s ï kºzvetlen, 
ig®nyl®ssel tºrt®nŖ 55-61 

2.1 2001.01.14 2.5.2 
črarendi inform§ci· automatikus friss²t®se, 
megszŤnt a be§ll²t§s 23 
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1.  črarendszerkeszt®s elŖk®sz²t®se 
Az ·rarend k®sz²t®s elŖfelt®tele a megfelelŖ elŖk®sz²t®s. Az elŖk®sz²t®s r®sze p®ld§ul az ·rastandardok 

(csenget®si rendek) elk®sz²t®se ®s karbantart§sa, az ·rabont§sok felvitele, a preferenci§k, tiltott idŖpontok, 

napt§r bejegyz®sek, ¿nnepnapok, helyettes²tŖ napok be§ll²t§sa, ®s a f®l®vek kurzusok meghirdet®se. 

1.1.  Rendszerparam®terek 
 

- HETIBONTASFIGYELESEAZORARENDBEN - I - ha a kurzus heti tºbb alkalommal szerepel az 

·rarendben (pl: 2x2), akkor csak az aktu§lis t®tel idŖpontjaihoz lehet oktat·t ®s termet hozz§rendelni, 

N ®rt®k eset®n a h®t ºsszes ·r§j§val lehet dolgozni (Karos²that·) 

- KURZUSTFELVETTHALLGATOKSZAMAAZORARENDEN- Ezzel a param®terrel lehet 

szab§lyozni, hogy a kurzust felvett hallgat·k sz§ma megjelenjen-e az ·rarenden. Arra vigy§zzunk, 

hogy ez mindig egy sz§molt ®rt®k, ez®rt lass²thatja az ·rarendk®sz²t®s folyamat§t. (Nem karos²that·) 

- TARGYATFELVETTHALLGATOKSZAMAAZORARENDEN - Ezzel a param®terrel lehet 

szab§lyozni, hogy a t§rgyat felvett hallgat·k sz§ma megjelenjen-e az ·rarenden. Arra vigy§zzunk, 

hogy ez mindig egy sz§molt ®rt®k, ez®rt lass²thatja az ·rarendk®sz²t®s folyamat§t. (Nem karos²that·) 

1.2.  črastandard (csenget®si rend) 

1.2.1.  Mi az ·rastandard (csenget®si rend)? 
A csenget®si rend hat§rozza meg az ·rarendi ·r§k hossz§t, az ·r§k kezdŖ- ®s v®g idŖpontj§t. Az ·rarendre e 

szerint lehet feltenni az egyes kurzuscsoportokat.  

1.2.2.  Csenget®si rend felvitele, karbantart§sa 
Az Ăčrastandardok (92600)ò fel¿leten lehet a k¿lºnbºzŖ csenget®si rendeket meghat§rozni. Egy int®zm®ny 

tetszŖleges sz§m¼, elt®rŖ csenget®si rendeket §ll²that ºssze. ĉgy elt®rŖ csenget®si rendet defini§lhat 

telephelyenk®nt, karonk®nt, tagozatonk®nt, vagy ak§r k®pz®senk®nt.  

 
črastandard 

 

Minden ·rastandardn§l kºtelezŖ mezŖ a ĂCsenget®si rend neveò. Az ĂAlapadatokò f¿lºn, az čra idŖpontok 

panelban megadjuk az Ăčra elej®tò, az Ăčra v®g®tò, ®s az Ăčra felv®teleò Ăčra m·dos²t§saò, Ăčra 

tºrl®seò gombokkal ®p²tkezve adjuk meg sorban a csenget®si rend¿nk ·r§inak kezdŖ ®s v®gidŖpontjait. 
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Sz¿neteket ¼gy defini§lhatunk, hogy az elŖzŖ ·ra v®ge idŖpont ®s a kºvetkezŖ ·ra eleje kºzºtt meghagyjuk a 

megfelelŖ idŖszakot (P®ld§ul az elsŖ ·ra v®g idŖpontja 8.45, m²g a 2. ·ra kezdŖ idŖpontja 9.00). 

Az ·ra kezdete ®s v®ge mellett minden sorhoz tartozik egy sorsz§m. A program automatikusan 1-rŖl kezdi a 

sz§moz§st, ez®rt ha 0. ·r§t k²v§nunk defini§lni, a Sorsz§m mezŖben elsŖ idŖpont megad§sakor az 1-et §t kell 

²rnunk 0-ra. 

A ĂKapcsolatokò f¿lºn megadhatunk telephelyet vagy telephelyeket, szervezeti egys®get vagy szervezeti 

egys®geket, k®pz®st, vagy k®pz®seket, amelyekre k®sŖbb az ·rastandard kiv§laszt§s§n§l szŤrni tudunk. 

Jelenleg ezekre a kapcsolatokra nem ®p²t logik§t a rendszer. 

Az Ăčrarendekò f¿lºn megtekinthetj¿k, hogy az adott csenget®si rend melyik ·rarendekhez tartozik. 

A csenget®si rend hat§rait csak akkor lehet §tl®pni, vagy sz¿neteibe ·ra kezdŖidŖpontj§t megadni, ha 

enged®lyezz¿k a kurzusok §tm®retez®s®t. E funkci· seg²ts®g®vel a kezdŖ ®s v®g idŖpont kºzºtt egy-egy 

kurzus §tl®pheti a csenget®si rendben meghat§rozott kezdŖ ®s/vagy v®g idŖpontot, ®s a program megengedi a 

sz¿netekben is az ·r§k kezdet®t. (ld. k®sŖbb, az ·rarendszerkeszt®sn®l) 

Fontos megjegyezni, hogy egy-egy ·rastandard m·dos²t§s§ra csak addig ny¼jt lehetŖs®get a program, 

ameddig nem kapcsol·dik egyetlen ·rarendhez sem. 

1.3.  Napt§r bejegyz®sek (Sz¿nnapok, Helyettes²tŖ napok) 
A ĂNapt§r bejegyz®sek (82800ò) men¿pont alatt megadhatunk Sz¿nnapokat (83000) illetve Helyettes²tŖ 

napokat (83200). Az ezeken a fel¿leteken rºgz²tett sz¿nnapokat ®s helyettes²tŖ napokat a program k®t helyen 

veszi figyelembe. A rºgz²tett inform§ci·t az ·rarenden k²v¿l a vizsgajelentkez®si hat§ridŖn®l megadhat· 

z§r§s is felhaszn§lja, vagyis ha munkanapot jelºl¿nk meg a jelentkez®si hat§ridŖk®nt megadott 

metaf¿ggv®nyben, akkor sz§m²t§skor a program figyelembe veszi a sz¿nnapokat ®s helyettes²tŖ napokat.  

A sz¿nnapokat c®lszerŤ m®g az ·rarend szerkeszt®s megkezd®se elŖtt rºgz²teni a rendszerbe. Ha egy m§r 

megl®vŖ ·rarend kezdŖ ®s v®g idŖpontja kºz® esik a sz¿nnap, akkor a megjelºlt napon m§r az ·rarenden 

l®vŖ t®telek nem tºrlŖdnek az ·rarendrŖl, helyettes²tŖ nap eset®n pedig nem ker¿lnek §thelyez®sre. 

A sz¿nnapok ®s helyettes²tŖ napok megad§sakor szŤk²tŖ felt®telk®nt megadhatunk szervezeti egys®geket, 

telephelyeket, k®pz®seket. Ha nem adunk meg szervezetet, akkor a sz¿nnapok ®s helyettes²tŖ napok minden 

olyan ·rarendre vonatkoznak, amelyek az ®rt®tek megad§sa ut§n lettek l®trehozva, ®s a sz¿nnapok ®s 

helyettes²tŖ napok az ·rarend kezdŖ ®s v®gidŖpontja kºz® esnek. Arra kell vigy§zni, hogy a be§ll²tott 

felt®telek (szervezet, telephely, k®pz®s) nem szŤk²tik egym§st, hanem ºsszead·dnak, teh§t mindig azt a 

halmazt kell megadni, amire ig®ny¿nk szerint szŤk²teni akarjuk. Teh§t ha csak bizonyos k®pz®sekre 

vonatkozik a felt®tel, akkor csak a k®pz®st vagy k®pz®seket rendelj¿k hozz§, mert ha a szervezetet is 

megadjuk, akkor minden k®pz®sre vonatkozni fog a szervezeten bel¿l. Ugyan ez a helyzet a telephelyn®l is. 

Sz¿nnapok megad§sakor egyetlen kºtelezŖ adat a d§tum, helyettes²tŖ nap megad§sakor pedig a helyettes²tett 

®s a helyettes²tŖ nap megad§sa (pl. rendeletben meghat§rozott p®ntek, amelyet kºvetkezŖ szombaton kell 

ledolgozni). Ha csak sz¿nnapot adunk meg, akkor, ha az ·rarendben figyelembe vessz¿k, a szerkesztŖ 

fel¿leten pirossal jelenik meg az adott nap, ®s ha a kurzushoz megadott ·rabont§s szerint arra a napra esne 

·ra, akkor az a napot a program kihagyja. Amennyiben helyettes²tŖ napot rºgz²t¿nk, akkor, ha az ·rarendben 

figyelembe vessz¿k, a szerkesztŖ fel¿leten pirossal jelenik meg a helyettes²tett nap, ®s ha a kurzushoz tartoz· 

·rabont§s szerint a helyettes²tendŖ napra esne az ·ra, akkor a program automatikusan §tteszi az adott 

alkalmat a kor§bban megadott helyettes²tŖ napra. Amennyiben az adott kurzuscsoporthoz tartozik 

helyettes²tett nap, a program az ·rarenden HN jelºl®ssel megmutatja, melyik napr·l melyik helyettes²tŖ 

napra ker¿l §t az adott t®tel. 
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Sz¿nnap megad§sa 

 

 
Helyettes²tŖ nap megad§sa 

1.4.  Oktat·i mentes²t®s megad§sa 
Az int®zm®ny dºnt®se alapj§n lehetŖs®g van adott oktat·hoz tartoz· mentes²t®s megad§s§ra. A 

funkcionalit§s h§rom l®p®sbŖl §ll.  

1.4.1.  Mentes²t®si ig®ny rºgz²t®se 
ElŖszºr a tansz®k rºgz²ti az oktat·i mentes²t®s ig®ny®t az ĂAlkalmazotti adatokò/òOktat·i 

mentes²t®sò(22550) fel¿leten. A ĂSzerkesztò gomb megnyom§sa ut§n tudjuk felvinni vagy m·dos²tani 
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ig®ny¿nket. ElŖszºr mindenk®ppen adjuk meg a f®l®vet, amely f®l®vre vonatkozik majd a mentes²t®s. Az 

IdŖpont hozz§ad§s gomb megnyom§s§ra feljºn egy napt§r fel¿let. Itt lehetŖs®g¿nk van k¿lºnbºzŖ m·don 

megadni az oktat·i mentes²t®sek idŖpontjait.  

1.4.1.1.  Mentes²t®s idŖszakra 

Ebben az esetben egy adott idŖszakra, teljes napokra tudunk megadni mentes²t®si ig®nyt. A ĂMentes²t®s 

idŖszakraò r§di·gomb be§ll²t§sa ut§n adjuk meg az IdŖszak kezdet®t ®s v®g®t, majd nyomjuk meg az ĂOKò 

gombot. Ekkor a program egy sorban legener§lja a teljes idŖszakra a mentes²t®si ig®nyt. 

 
Mentes²t®s idŖszakra 

1.4.1.2.  Mentes²t®s intervallumra 

Ebben az esetben bizonyos napokra, vagy meghat§rozott idŖintervallumon bel¿l bizonyos napokon, 

megadott idŖpontokra tudjuk rºgz²teni a mentes²t®si ig®nyt. Ćll²tsuk be a r§di·gombot a ĂMentes²t®s 

intervallumraò ®rt®kre. Ha csak egym§st·l f¿ggetlen napokon, de azonos idŖben van elfoglalts§ga az 

oktat·nak, akkor adjuk meg az idŖpontot t·-ig, majd a Ctrl ®s eg®r gombok seg²ts®g®vel jelºlj¿k meg a 

napt§rban a k²v§nt napokat. Ha az intervallumon bel¿l, azonos napokon van elfoglalts§ga az oktat·nak (pl. a 

f®l®v minden keddj®n azonos idŖpontban van elfoglalts§g), akkor az idŖpont rºgz²t®se ut§n adjuk meg az 

intervallum kezdet®t ®s v®g®t, majd pip§ljuk be a megadni k²v§nt napot, v®g¿l jelºlj¿k meg, hogy p§ros, 

p§ratlan, vagy minden h®tre vonatkozik a mentes²t®si ig®nyt. Ha ezen egy-egy napon m·dos²tani k²v§nunk, a 

tºrl®shez ®s plusz napok kijelºl®shez is haszn§lhatjuk a Ctrl + eg®r gombokat. V®g¿l ĂOKò gomb. A 

program ilyenkor minden alkalomra k¿lºn sort gener§l. Egy oktat·hoz tºbb mentes²t®si ig®ny felvihetŖ, a 

k®t lehetŖs®g kombin§lhat· (egym§s ut§n rºgz²thetŖ). A folyamat v®g®n ĂMent®sò gomb. K®sŖbb az adott 

oktat· mentes²t®se ism®t szerkeszthetŖ, ¼jabb ig®nyeket rºgz²thet¿nk, illetve az IdŖpont tºrl®se gombbal 

elvehet¿nk. Ment®skor a rºgz²t®s idŖpontja automatikusan tºltŖdik, a l®trehoz· mezŖbe pedig beker¿l az 

oktat· neve. A teljes mentes²t®si ig®ny tºrl®s®re a ĂVisszavonò gombbal van lehetŖs®g¿nk. 
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Mentes²t®s intervallumra 

 

 
Mentes²t®si ig®ny 

 

Ment®s ut§n a felrºgz²tett mentes²t®si ig®ny Feldolgoz§s alatti st§tuszt kap. 

1.4.2.  Mentes²t®s elfogad§sa 
A mentes²t®si ig®nyek elfogad§s§ra megfelelŖ szerepkºrrel az ·rarend szerkeszt®s alatt, az ĂOktat·i 

mentes²t®sò (22650) fel¿leten van lehetŖs®g¿nk. A k®pernyŖ kºz®psŖ r®sz®n tal§lunk egy st§tusz szŤr®st, 

melyet elmenthet¿nk alap®rtelmezett be§ll²t§saink kºz®. A tansz®kek §ltal rºgz²tett, el nem b²r§lt ig®nyek 

st§tusz§t Feldolgoz§s alatti st§tusszal tal§ljuk meg. Az ig®ny elb²r§l§s§ra az ĂElfogadò vagy ĂVisszavonò 

gombbal van lehetŖs®g¿nk. Az ĂElfogadò gomb megnyom§sa ut§n veszi figyelembe az ·rarendszerkesztŖ a 

mentes²t®seket. Az egyes oktat·hoz tartoz· mentes²t®si ig®nyeket alkalmank®nt vagy idŖszakonk®nt, teh§t 

soronk®nt el kell fogadni, azonban lehetŖs®get ad a program tºbb sor egy¿ttes kijelºl®s®re is. 
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A teljes ig®ny akkor v§lt Feldolgoz§s alattir·l Elb²r§lva §llapot¼ra, ha minden sor§r·l rendelkezt¿nk. Ekkor 

tºltŖdik ki az Elfogad§s idŖpontja is. 

 

Elb²r§lt mentes²t®si ig®ny 

1.4.3.  Mentes²t®sek kezel®se az ·rarendben 
Az elfogadott mentes²t®seket az ·rarendk®sz²t®s sor§n (megfelelŖ be§ll²t§sok eset®n) a program ¼gy veszi 

figyelembe, hogy amennyiben az adott kurzust olyan idŖpontra helyezz¿k fel, amely idŖpontban az 

oktat·nak elfogadott mentes²t®se van a rendszerben, akkor arra az idŖpontra tºrlŖdik az oktat· a kurzusr·l. 

Azt, hogy az adott alkalomhoz nem tartozik oktat·, a program az ·rarend k®sz²tŖ sz§m§ra k®k sz²nnel jelzi. 

 

Be§ll²t§sok oktat·i mentes²t®s figyelembev®tel®hez 
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1.5.  Termek karbantart§sa 
Fontos, hogy a termeket az ·rarendi hozz§rendel®shez karban tartsuk. Erre a 

ĂTeremgazd§lkod§sò(83400)/òTermekò(84600) men¿ponton van lehetŖs®g¿nk. A k¿lºnbºzŖ szŤr®sek 

szempontj§b·l ®rdemes a teremhez tartoz· kar (nagyobb int®zm®nyek eset®n felt®tlen¿l!), telephely, ®s 

teremeszkºz adatokat megadni, illetve javasoljuk feltºlteni a terem f®rŖhely (teremm®ret) adatait. A termek 

kezel®s®hez bŖvebb le²r§s a Teremgazd§lkod§s dokument§ci·ban tal§lhat·. 

1.6.  Kurzusok meghirdet®se 
Az ·rarendek elk®sz²t®s®nek elŖfelt®tele a kurzusok meghirdet®se. A kurzusok felŖl a tansz®k k¿lºnbºzŖ 

inform§ci·kat vihet fel az ·rarend szerkesztŖ sz§m§ra a ĂKurzusokò men¿ponton ĂKurzusok ·rarendi 

inform§ci·jaò f¿lºn. Itt ig®nyelhet teremeszkºzt, terem f®rŖhelyet, megadhat ·rabont§s ig®nyt, teremt²pus 

ig®nyt. 

Fontos, hogy kurzus meghirdet®sn®l rºgz²ts¿k a kurzus oktat·t! Ha ·rarendk®sz²t®skor m§r a kurzushoz 

tartozik az oktat·, akkor megfelelŖ be§ll²t§s eset®n a program automatikusan a kurzushoz rendeli, m®g akkor 

is, ha importtal ker¿lnek fel az ·rarendre a t®telek. A kurzus meghirdet®s®vel kapcsolatos bŖvebb le²r§s a 

Tansz®ki adminisztr§tor dokument§ci·ban tal§lhat·. 

1.7.  črabont§sok rºgz²t®se, karbantart§sa 

1.7.1.  Mi az ·rabont§s, ®s mire szolg§l? 
Az ·rabont§ssal az ·rarend k®sz²t®se sor§n azt hat§rozzuk meg, hogy egy adott kurzus (kurzuscsoport) heti 

h§ny ·r§ban, az ·rarend mely heteiben jelenjen majd meg. Az ·rabont§sokat elŖre defini§lhatjuk, ²gy az 

·rarendszerkeszt®skor m§r csak hozz§ kell rendelni a kurzuscsoportokhoz. 

1.7.2.  črabont§s felvitele a rendszerbe  
Az ·rabont§sok rºgz²t®s®re lehetŖs®g van m®g az ·rarend l®trehoz§sa elŖtt. Amennyiben majd az ·rarend 

szerkeszt®s sor§n a ĂKurzusok hozz§ad§saò funkci·t haszn§ljuk, c®lszerŤ elŖre rºgz²teni a haszn§land· 

·rabont§sokat. Az ·rabont§sok rºgz²t®se ®s karbantart§sa az Ăčrarendszerkeszt®sò/òKurzusok ·rarendi 

be§ll²t§saiò/òčrabont§sokò(90800) fel¿leten tºrt®nik. 

Az ·rabont§sn§l a hossz az egy alkalomra vonatkoz· ·rahosszt jelºli (p®ld§ul heti 2 ·ra). A hossz csak az 

egy h®ten bel¿li ·rasz§mot jelºli, az ·rarend k®sz²t®s sor§n ezt alkalmakra lehet majd bontani (p®ld§ul 2x1 

·ra). 

A hetek az ·rarend kezdŖ d§tum§hoz viszony²tva azokat a heteket jelºli, amelyekre a kurzusnak ker¿lnie 

kell. Đj ·rabont§s megad§sakor tºlts¿k ki az ·ra hossz§t, majd a jelºlŖn®gyzetek seg²ts®g®vel v§lasszuk ki a 

megfelelŖ heteket. A hetek kiv§laszt§s§ban seg²thet a ĂP§rosò, ĂP§ratlanò ®s ĂMindenò gomb. Ezekben az 

esetekben a felsorolt 25 h®tig megjelºli a program a megfelelŖ heteket.  

C®lszerŤ kitºlteni a ĂMegjegyz®sò rovatot is, mert a k®sŖbbiekben ez alapj§n lehet keresni-szŤrni a 

rendszerben.  

Egyedis®g vizsg§lat az ·rabont§sn§l nincs, teh§t azonos ·rabont§s tetszŖleges sz§mban felvihetŖ a 

rendszerbe, de c®lszerŤ egy azonos hossz¼s§g¼, azonos hetekre kialak²tott ·rabont§st egyszer rºgz²teni. Egy 

·rabont§s azonos ®s k¿lºnbºzŖ ·rarendeken tetszŖleges sz§mban felhaszn§lhat·. 
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črabont§sok l®trehoz§sa, karbantart§sa 

 

1.7.3.  črabont§sok karbantart§sa, archiv§l§s 
Egy ·rabont§st minden tekintetben tudunk ĂSzerkeszt®sò ut§n v§ltoztatni, ameddig az ·rabont§snak nincs 

kapcsol·d§sa (nem kºtŖdik kurzuscsoporthoz, nem tartozik ·rarendhez). Ha m§r l®tezik valamilyen 

kapcsol·d§sa a rendszerben, m§r csak a ĂMegjegyz®sò mezŖt illetve az ĂArchiv§ltò kijelºl®st tudjuk 

v§ltoztatni. Akkor archiv§lt egy ·rabont§s, ha az ĂArchiv§ltò jelºlŖn®gyzetet szerkeszt®s ut§n bepip§ljuk. 

Amennyiben egy ·rabont§st archiv§ltunk, az Ăčrabont§sokò fel¿leten ®s az ·rarend szerkeszt®sekor is csak 

abban az esetben jelenik meg az ·rabont§s, ha bejelºlj¿k az ĂArchiv§ltak isò jelºlŖn®gyzetet. ĉgy oldhat· 

meg, hogy azok az ·rabont§sok, amelyeket jelenleg nem haszn§lunk, de ·rarendi kapcsol·d§s miatt m®gsem 

tºrºlhetŖek, ne jelenjenek meg az ·rarend szerkeszt®s sor§n. 

Az archiv§l§st Ăvisszavonniò ¼gy lehet, hogy az Ăčrabont§sokò fel¿leten bejelºlj¿k az ĂArchiv§ltak isò 

jelºlŖn®gyzetet, majd szerkeszt®s ut§n kivessz¿k az ĂArchiv§ltò jelºlŖn®gyzetbŖl a pip§t. 

1.8.  Kurzuscsoportok elŖk®sz²t®se, karbantart§sa 

1.8.1.  Mi a kurzuscsoport ®s mi®rt sz¿ks®ges?  
A kurzushoz tartoz· ·rarendi adatokat nem mag§hoz a kurzushoz, hanem egy kurzuscsoporthoz kºti a 

program. Ide tartozik az ·rabont§s, a heti alkalmak sz§ma, az ·raidŖpontok. Ehhez a kurzusok ·rarendre 

ker¿l®sekor a program minden kurzushoz kurzuscsoportot gener§l. Egy kurzuscsoportba, amennyiben az 

·rarenden megegyezŖ ·rabont§s ®s idŖpontok tartoznak hozz§, tºbb kurzust is bev§logathatunk. Ezzel 

kezelhet¿nk p®ld§ul nyelvi s§vot, vagy testnevel®s blokkokat, gyakorlatokat, szabadon v§laszthat· t§rgyakat. 

Ilyen esetben az ·rarend szerkeszt®se sor§n a kurzuscsoporthoz egy ·rabont§st adunk, ugyan olyan heti 

alkalmakra bontjuk, ®s ugyan azokra idŖpontokra helyezz¿k fel az ·rarenden, azonban k¿lºn-k¿lºn adhatunk 

meg a kurzusokhoz (ak§r alkalmank®nt) termet, oktat·t. 
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1.8.2.  Kurzuscsoport l®trehoz§sa, karbantart§sa 
Kurzuscsoport elk®sz²t®se elsŖsorban az ·rarend szerkeszt®se kºzben tºrt®nik a kurzusok v§r·list§ra 

helyez®se sor§n haszn§ljuk, erre majd az ·rarend szerkeszt®s le²r§sa sor§n t®r¿nk ki.  

A kurzuscsoportokat l®trehozhatjuk azonban m®g az ·rarend szerkeszt®se elŖtt. Ebben az esetben a 

kurzuscsoportokhoz elŖre defini§lhatunk ·rabont§sokat is.  

A kurzuscsoportok elŖk®sz²t®se abb·l a szempontb·l is hasznos lehet, hogy az ·rarend szerkesztŖ fel¿leten, 

a ĂKurzuscsoport hozz§ad§saò gomb haszn§latakor tudunk r§ szŤr®st alkalmazni, illetve olyan 

megjegyz®ssel tudjuk ell§tni, amelyre szint®n keresni tudunk. 

A kurzuscsoport l®trehoz§sa ®s karbantart§sa az Ăčrarendk®sz²t®sò/òKurzusok ·rarendi 

be§ll²t§saiò/òKurzuscsoportokò(91000) fel¿leten tºrt®nik. A t®telek kºnnyebb kezel®s ®rdek®ben a fel¿leten 

lehetŖs®g van a f®l®v alap®rtelmezett be§ll²t§s§ra. Ha be§ll²tjuk a f®l®vet, a program a fenti, kurzuscsoport 

list§t az azokban szereplŖ kurzusok f®l®ve alapj§n szŤri.  Hozz§ad§s ut§n adjuk meg a csoport nev®t ®s 

k·dj§t, majd a ĂKurzusokò panelban a ĂKurzus hozz§ad§saò gombbal tudjuk kiv§lasztani a rendszerben 

tal§lhat· kurzusok kºz¿l a k²v§nt kurzust vagy kurzusokat. A tºrl®sre a megfelelŖ soron §llva a ĂKurzus 

elv®teleò gombbal van lehetŖs®g. Amennyiben k®sŖbb sz¿ks®ges lesz, fŤzhet¿nk megjegyz®st az adott 

kurzuscsoporthoz. 

 
Kurzuscsoport felvitele 

 

Az Ăčrarendi inform§ci·kò f¿lºn egyr®szt megtekinthetŖ, hogy az adott kurzus mely ·rarenden vagy 

·rarendeken szerepel (erre a fel¿leten szŤrni is tudunk), ez az Ăčrarendek, melyen a kurzuscsoport szerepelò 

panel. A ĂKurzuscsoporthoz k®rt ·rarendekò panelen be§ll²that·, hogy mely ·rarendeken k²v§njuk 

szerepeltetni az adott kurzuscsoportot. Erre az ·rarendszerkesztŖ szŤr®st biztos²t, amelynek seg²ts®g®vel a 

csoportok list§ja szŤk²thetŖ azokra a kurzuscsoportokra, melyekhez itt, elŖre az ·rarendet hozz§rendelt¿k. 
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Kurzuscsoportok ·rarendi inform§ci·i, k®rt ·rarendek 

 

Az ·rarendszerkeszt®sn®l haszn§lhat·, erre a funkcionalit§sra vonatkoz· szŤrŖt a ĂKurzuscsoport 

hozz§ad§saò gombra feljºvŖ ablakban, a ĂCsak a kiv§lasztott kurzuscsoportokò r§di·gomb seg²ts®g®vel 

®rhetj¿k el. 

 

 
Kurzuscsoportok gomb, Csak a kiv§lasztott kurzuscsoportok 

 

Erre a lehetŖs®gre gyakorlati p®lda, hogy egy megl®vŖ ·rarend bizonyos kurzuscsoportjait szeretn®nk egy 

m§sik ·rarenden megjelen²teni. LeszŤrj¿k az ·rarendhez tartoz· kurzuscsoportokat, majd bejelºlj¿k a 

megfelelŖ kurzuscsoportokat. Szerkeszt®s ut§n hozz§tessz¿k a kurzuscsoporthoz a m§sik ·rarendet, amelyen 

szerepeltetni k²v§njuk a kurzuscsoportokat.  

Az ·rarendszerkeszt®sn®l a hozz§rendelt ·rarenden, a Kurzuscsoport hozz§ad§sn§l a ĂCsak kiv§lasztott 

kurzuscsoportokò r§di·gombot v§lasztjuk, a fejlºvŖ list§ban a kor§bban leszŤrt kurzuscsoportok fognak 

szerepelni.  
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1.8.3.  Kurzuscsoport ·rabont§sa 
Az elŖre defini§lt kurzuscsoportokhoz ·rabont§sokat a Ăčrarendk®sz²t®sò/òKurzusok ·rarendi 

be§ll²t§saiò/òKurzuscsoportokò/òčrabont§sok kurzushoz rendel®seò(91200) fel¿leten tudunk hozz§adni. 

Hozz§ad§skor a rendszerben megl®vŖ ·rabont§sok kºz¿l v§laszthatunk. 

 

 
črabont§s megad§sa kurzuscsoporthoz 

1.8.4.  Kurzuscsoport megsz¿ntet®se gomb 
A ĂKurzuscsoportokò fel¿leten, a ĂKurzuscsoport megsz¿ntet®seò gomb seg²ts®g®vel a csoportot ¼gy 

tudjuk tºrºlni, hogy a program a tºrl®ssel egy¿tt a kurzuscsoport minden kapcsol·d§s§t is megszŤnteti, ide 

®rtve az ·rarendi kapcsol·d§st ®s az ·rabont§st is. Am²g egy kurzus kurzuscsoportban van, illetve 

kurzuscsoportj§nak b§rmilyen kapcsol·d§sa van, a program nem engedi mag§t a kurzust tºrºlni (ĂT§rgy 

kurzusaiò men¿ponton). Ha kurzust akarunk tºrºlni a rendszerbŖl, elŖtte mindig ezt a funkci·t v§lasszuk! 

Magas jogosults§ggal a ĂT§rgy kurzusaò men¿pontokra is megtal§lhat· a ĂKurzus tºrl®se az ·rarendrŖlò 

gomb, amely hasonl· funkcionalit§ssal b²r. ĉgy nem kell visszakeresni a kurzuscsoportokat. (Saj§t 

szerepkºrºk eset®ben az int®zm®nyek dºnthetnek, hogy mely jogosults§g haszn§lhatja ez a funkci·t.) 
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Kurzuscsoport megsz¿ntet®se gomb 

2.  črarend szerkeszt®s 

2.1.  črarend alapadatainak l®trehoz§sa, karbantart§sa 
Đj ·rarend l®trehoz§s§ra, karbantart§s§ra az Ăčrarendszerkeszt®sò (92800) men¿ponton van lehetŖs®g. Đj 

·rarend l®trehoz§sakor kºtelezŖen tºltendŖ adatok: 

 

- F®l®v - A f®l®v, amelyhez az ·rarend kapcsol·dik, ennek a be§ll²t§snak megfelelŖen szŤri a program 

·rarend szerkeszt®sekor a kurzusokat 

- KezdŖ d§tum ï Az ·rarend kezdŖ d§tuma. Mindenk®ppen h®tfŖi napra kell esnie. A megadott naphoz 

tartoz· h®t lesz az ·rarend elsŖ hete, ehhez k®pest sz§mozza a program a heteket (ebbŖl ad·dnak a 

p§ros ®s p§ratlan hetek is). A kezdŖ d§tum m·dos²t§s§t csak addig engedi a program, am²g az 

·rarenden nem szerepel egyetlen t®tel szem. 

- V®g d§tum ï Az ·rarend v®gd§tuma. Eddig tart az ·rarend, a program a kezdŖ ®s v®gd§tumb·l 

sz§molja ki az ·rarend hossz§t. Szerkeszt®s kºzben csak a kezdŖ ®s v®gd§tum kºz® esŖ hetek 

sorsz§m§nak megfelelŖ ·rabont§sokat lehet megadni a kurzuscsoportokhoz. Ez azt jelenti, hogy ha a 

kezdŖ ®s v®gd§tum kºzºtt p®ld§ul 12 h®t van, akkor a program nem enged feltenni az ·rarendre 

olyan kurzuscsoportot, amelynek ·rabont§s§ban 13. h®t is szerepel. A v®gd§tum m·dos²t§sa addig 

megengedett, am²g az ·rarenden egyetlen t®tel sem szerepel. 

- črastandard ï A csenget®si rendet a kor§bban defini§lt csenget®si rendek kºz¿l v§laszthatjuk ki. A 

csenget®si rend meghat§rozza az ·rarendi napokon az ·r§k idŖpontj§t. Hagyom§nyos 

·rarendszerkeszt®s eset®n a megadott kezdŖidŖpont ®s v®gidŖpont kºz® esŖ idŖpontokra lehet az 

·rarendi t®teleket felhelyezni. Itt a csenget®si rend sz¿net®re esŖ idŖpontban sem kezdŖdhet ·ra. Az 

§tm®retez®ssel azonban a korl§t §tl®phetŖ. 

 

A fel¿leten tal§lhat· nem kºtelezŖ mezŖk 

 

- črarend neve, k·dja ï B§r nem kºtelezŖ, ®rdemes kitºlteni. Az ·rarendnek a mezŖben adhatunk 

nevet, illetve k·dot. 

- Szak/szakir§ny ï Az ·rarendhez hozz§rendelhet¿nk szakot vagy szakir§nyt ï egy ·rarendhez egyet. 

Ha hozz§rendelj¿k az ·rarendhez a modult, akkor a kurzusok illetve kurzuscsoportok 

hozz§rendel®s®n®l tartozik hozz§ olyan automatikus szŤr®s, amely a megadott modulhoz tartoz· 
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mintatanterv t§rgyait illetve kurzusait szŤri, hogy megkºnny²tse a szerkeszt®st. A szŤr®s be- ®s 

kikapcsolhat·, teh§t hozz§ tudunk tenni a szak vagy szakir§ny megad§sa eset®n is olyan kurzust az 

·rarendhez, amely nem szerepel a hozz§ tartoz· mintatantervben. 

- Tansz®k ï Hasonl·an szŤrŖ felt®telk®nt mŤkºdik, mint a Szak/szakir§ny hozz§rendel®s. Ha 

megadunk egy tansz®ket az ·rarendhez, akkor tudunk olyan automatikus szŤr®st haszn§lni kurzus 

vagy kurzuscsoport hozz§ad§sa eset®n, hogy a tansz®khez tartoz·, adott f®l®vben meghirdetett 

kurzusokat list§zza a program. A szŤrŖ be- ®s kikapcsolhat·, teh§t az ·rarendre a tansz®ktŖl 

f¿ggetlen t§rgy is feltehetŖ. A mezŖ nev®vel ellent®tben nem csak a tansz®k v§laszthat· ki, hanem 

egy®b szervezet is, mivel a t§rgyak (kurzusok) a gyakorlatban nem csak tansz®khez, hanem egy®b 

t²pus¼ szervezethez is tartozhatnak (pl. doktori iskol§k, int®zetek). 

- črarend l®trehoz·ja ï Alap®rtelmezetten a program feltºlti a bel®pett felhaszn§l· adataival. A 

L®trehoz·t v§laszt gombot akkor c®lszerŤ haszn§lni, ha ebben az ®rtelemben m§s felhaszn§l·hoz 

k²v§njuk rendelni az ·rarendet. A fel¿let kºz®psŖ r®sz®n tal§lhat·, szŤr®st elŖseg²tŖ r§di·gomb (Saj§t 

·rarendjeim) ennek a mezŖnek az ®rt®k®re ®p²t, vagyis bejelºl®se eset®n azokat az ·rarendeket 

jelen²ti meg a bel®pett felhaszn§l· sz§m§ra, amelyekn®l Ŗ tal§lhat· meg l®trehoz·k®nt. 

- Lefoglal§s d§tuma, Lez§r· ï A lefoglal§s az ·rarend eset®ben azt jelenti, hogy a bel®pett felhaszn§l· 

megnyomva a Lefoglal§s gombot m§s felhaszn§l·k sz§m§r tiltott§ teszi az ·rarend szerkeszt®s®t, 

vagyis rajta k²v¿l az ·rarendet m§s felhaszn§l·nak nem lesz joga szerkeszteni. A gomb 

megnyom§s§ra mind a lefoglal§s d§tuma az aktu§lis d§tummal, mind pedig az ezzel egy sorban 

tal§lhat· lez§r· szem®lye tºltŖdik a bel®pŖ felhaszn§l· adataival feltºlt®sre ker¿l, ®s ®rv®nybe l®p a 

tºbbi felhaszn§l·val szembeni tilt§s. A tilt§s felold§s§ra a lefoglal· szem®lynek vagy a 

belsŖ/rendszer adminisztr§tornak van lehetŖs®ge az Elenged®s gombbal. 

- Lez§r§s d§tuma, Lez§r· ï A lez§r§s az ·rarend eset®n azt jelenti, hogy az adott ·rarendet 

elk®sz¿ltnek tekintj¿k, teh§t szerkeszt®s®t a tov§bbiakban tiltjuk mindenki, vagyis a lez§r· sz§m§ra 

is. A Lez§r§s gomb megnyom§sakor a d§tum tºltŖdik az aktu§lis d§tummal, az ezzel egy sorban l®vŖ 

Lez§r· mezŖ pedig tºltŖdik a bel®pett felhaszn§l· adataival. A lez§r§s felold§s§ra a lez§r· 

felhaszn§l·nak, illetve a rendszer/belsŖ adminisztr§tornak van lehetŖs®ge, a Megnyit§s gombbal. 

 
črarend l®trehoz§sa 

2.2.  črarendi kapcsolatok 
Az Ăčrarendi kapcsolatokò f¿lºn lehet kezelni az egyes ·rarendekhez tartoz· sz¿lŖ ®s/vagy lesz§rmazott 

·rarendeket. 
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2.2.1.  Mit jelent a sz¿lŖ illetve lesz§rmazott ·rarend, hogyan kell 
be§ll²tani? 
Amennyiben sz¿lŖ ·rarendk®nt hozz§rendel¿nk egy ·rarendet egy m§sik ·rarendhez, akkor a sz¿lŖ ·rarend 

figyelembev®tel®nek be§ll²t§sa eset®n a sz¿lŖ ·rarend t®telei megjelennek az un. lesz§rmazott ·rarenden, 

t§j®koztat§st adva annak t®teleirŖl, idŖpontjair·l. A lesz§rmazott ·rarenden nem lehet a sz¿lŖ ·rarend t®teleit 

szerkeszteni, §thelyezni, ezek elv®gz®s®re csak a sz¿lŖ ·rarenden van lehetŖs®g, az itt elv®gezett 

m·dos²t§sok viszont megjelennek a lesz§rmazott ·rarendekben. Ez a megold§s megkºnny²theti a 

kºzpontilag szerkesztett ·rarendek t®teleinek figyelembe v®tel®t. P®lda erre, hogy ha megadunk egy 

kºzponti ·rarendet, ahol rºgz²tj¿k a minden hallgat· sz§m§ra kºtelezŖ elŖad§sok idŖpontj§t, majd sz¿lŖ 

·rarendk®nt hozz§rendelj¿k az egyes tansz®ki vagy szakos ·rarendekhez, akkor az ·rarend szerkesztŖ l§tja 

az elŖad§sok idŖpontj§t, ezekhez k®pest viheti fel a szemin§riumi, gyakorlat, labor, vagy ®ppen kºtelezŖen 

v§laszthat·, vagy szabadon v§laszthat· kurzusokat. Hasonl·an lehet elj§rni p®ld§ul testnevel®s, nyelv, stb. 

eset®n. 

A sz¿lŖ ®s lesz§rmazott ·rarend be§ll²t§sa ford²tva is mŤkºdhet, teh§t be§ll²thatjuk a sz¿lŖ ·rarendnek sz§nt 

·rarendhez is a lesz§rmazott ·rarendet vagy ·rarendeket. 

Egy-egy ·rarendhez tartozhat tºbb lesz§rmazott vagy sz¿lŖ ·rarend is. Ha tºbb lesz§rmazott ·rarendje van 

egy sz¿lŖ ·rarendnek, akkor t®telei minden lesz§rmazott ·rarendn®l megjelennek. Ha tºbb sz¿lŖ ·rarendje 

van egy lesz§rmazott ·rarendnek, akkor ezen az ·rarenden minden sz¿lŖ ·rarend minden t®tele megjelenik. 

 
črarendi kapcsolatok megad§sa, sz¿lŖ ·rarend 

A sz¿lŖ ·rarend t®teleit a lesz§rmazott ·rarendeken s§rga sz²nnel jelzi a program. Akkor l§tszanak a t®telek, 

ha az ·rarend szerkesztŖben a r§di·gombok kºz¿l a ĂSz¿lŖ ·rarenddel egy¿tt mutatja a t®teleketò, vagy a 

ĂMinden t®teltòv§lasztjuk. 
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Sz¿lŖ ·rarend t®teleinek megjelen²t®se 

2.2.2.  Mire kell figyelni a sz¿lŖ-lesz§rmazott ·rarendi kapcsolatok 
rºgz²t®s®n®l? 
Az ·rarendek kezdŖ ®s v®gidŖpontj§nak, valamint az ·rarendhez tartoz· ·rastandardnak (csenget®si 

rendnek) meg kell egyeznie. 

2.3.  črarend tºrl®se, megszŤntet®se 
A ĂTºrºlò gombbal a fel¿leten az ·rarend tºrºlhetŖ. Ez a gomb csak mag§t az ·rarendet, annak idŖpontjait 

tºrli, teh§t a kurzuscsoportok, ·rabont§sok ettŖl megmaradnak. Ha egy ·rarendet minden kapcsolat§val 

egy¿tt k²v§njuk tºrºlni, akkor haszn§ljuk az Ăčrarend megszŤntet®seò gombot. Ez a funkci· a csak ehhez 

az adott ·rarendhez kapcsol·d· kurzuscsoportokat is megsz¿nteti. (Magukat a kurzusokat term®szetesen ez a 

funkci· sem tºrli a rendszerbŖl, azok tov§bbra is megmaradnak.) 

2.4.  Tiltott idŖpont megad§sa ï csak adott ·rarendhez 
Az ·rarend l®trehoz§sa ut§n lehetŖs®g van a programban az egy adott ·rarendhez tartoz· tiltott idŖpontok 

rºgz²t®s®re. Erre az adott ·rarend kiv§laszt§sa ut§n (Ăčrarendekò men¿pont), az Ăčrarendi preferenci§k 

be§ll²t§saiò/òTiltott idŖpontokò(93600) fel¿leten van m·d. A fel¿leten a priorit§s ®s ®rv®nyess®g csak le²r· 

adatok. Az idŖintervallummal, ®s a nap be§ll²t§s§val rendszeres tiltott idŖpontokat is rºgz²thet¿nk. Az 

idŖintervallum v®g®n l®vŖ ·ra-perc az adott nap, vagy napokon bel¿li szŤk²t®sre szolg§l. P®ld§ul, mint a 

lenti k®pen, adott idŖintervallumon bel¿l, minden h®tfŖn, 8-10 ·ra kºzºtt rºgz²tett¿nk tilt§st az ·rarendre. 
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Tiltott idŖpontok rºgz²t®se 

 

A tiltott idŖpontok az ·rarenden piros sz²nnel jelennek meg. Az al§bbi k®pen egy ¿nnepnap ®s a fenti, 

rendszeres h®tfŖi tilt§s l§tszik. A k®t piros sz²nŤ t®tel szºveg®bŖl l§tszik, hogy az adott ·rarendre vonatkoz· 

t®tel, vagy sz¿nnapk®nt felvett d§tum. A tiltott idŖpontok akkor l§tjuk az adott ·rarenden, hogy ha a 

fel¿leten l®vŖ r§di·gombok kºz¿l az Ennek az ·rarendnek ®s a tiltott idŖpontok t®teleit mutatja, vagy a 

Minden t®tel megjelen²t®se lehetŖs®get v§lasztjuk. 

 
Tiltott idŖpontok: ehhez az ·rarendhez kapcsol·d·; sz¿nnap 
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2.4.1.  Tiltott idŖpont m§sol§s m§sik ·rarendre 
A tiltott idŖpontokat m§solni is tudjuk, ak§r egyszerre tºbb ·rarendhez is. Miut§n az egyik ·rarenden 

be§ll²tottuk a tiltott idŖpontot, haszn§ljuk a Ăčrarendi preferenci§k be§ll²t§saiò/òTiltott idŖpontokò(93600) 

fel¿leten az ĂIdŖpont m§sol§saò gombot. A gomb megnyom§s§ra az adott f®l®vhez tartoz· ·rarendek 

list§j§t l§tjuk. Itt v§lasszuk ki az ·rarendet, vagy ·rarendeket amelyhez/amelyekhez a tilt§st hozz§ k²v§njuk 

rendelni. A ment®s hat§s§ra a tiltott idŖpont §tm§sol§sra ker¿l a kiv§lasztott ·rarendhez/·rarendekhez. 

2.5.  črarend be§ll²t§sai 
Az ·rarend be§ll²t§sain§l (Ăčrarendszerkeszt®sò, ĂBe§ll²t§sok f¿lò), k¿lºnbºzŖ megjelen²t®si ®s logikai 

be§ll²t§sokat adhatunk meg a szerkeszt®sre vonatkoz·an. 

2.5.1.  črarendi n®zet be§ll²t§sai 
Az ·rarendi sk§la be§ll²t§s§nak megfelelŖen jelenik meg az ·rarendszerkesztŖ fel¿let. Tudunk §ll²tani a 

sk§l§n, ®s tudjuk §ll²tani, hogy egy-egy sor milyen idŖszakot jelentsen. Ezt be§ll²thatjuk ºt perctŖl hatvan 

percig, a Kijelz®s panelban. Fontos, hogy az §ttekinthetŖs®g kedv®®rt a sk§l§t is mindig emelj¿k, ha a perc 

be§ll²t§st megemelt¿k.  

A megjelen²t®sen ezen k²v¿l szab§lyozhatjuk a megjelen²tendŖ napokat is. 

 
črarendi be§ll²t§sok 
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Megemelt sk§la hat§s§ra megjelen²t®s v§ltoz§s 

 

2.5.2.  Logikai b e§ll²t§sok 
A fel¿leten kell enged®lyezn¿nk a k®zi §tm®retez®s haszn§lat§t, az oktat·i mentes²t®s ®rv®nyes²t®st (ld. 

1.3.3), ®s az ºsszetartoz· p§rok megjelen²t®s®t.  

Az oktat·i mentes²t®s igenre tºrt®nt be§ll²t§sa eset®n minden esetben figyelembe veszi a mentes²t®st, 

f¿ggetlen¿l az oktat· hozz§rendel®s be§ll²t§sait·l. 

Az ºsszetartoz· p§rok azt jelenti, hogy ha egy ·rabont§st ¼gy adunk meg, hogy mondjuk heti 2x 2 ·ra, ®s az 

egyik k®t ·r§s ·ra h®tfŖn, a m§sik kedden van, akkor a megjelen²t®s enged®lyez®s®nek hat§s§ra, ha 

r§kattintunk a p§r egyik t®tel®re, mondjuk a h®tfŖire, akkor a keddi ·ra sz²ne zºldre v§lt. 

 

 
¥sszetartoz· p§rok megjelen²t®se 
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ĂOktat·k az ·r§khozò panelban tºrt®nŖ be§ll²t§sok az ·rarendszerkeszt®s sor§n, a v§r·list§r·l az ·rarendi 

idŖpontokra helyez®skor, ®s az ·rarenden bel¿li §thelyez®skor befoly§solja az oktat· hozz§rendel®st. H§rom 

be§ll²t§s kºz¿l v§laszthatunk:  

- Minden oktat· az ·r§hoz ï az ·rarendi t®tel felhelyez®sekor mindenk®ppen hozz§teszi a kurzusn§l, 

vagy az ·rarendszerkeszt®s sor§n, de m®g az ·ra ·rarendre ker¿l®se elŖtt megadott oktat·t vagy 

oktat·kat a megadott idŖpontokhoz. Ilyen esetben, hogy ha r§h¼zzuk a kurzust az adott idŖpontra, ®s 

¿tkºz®s tal§l a program, akkor az ¦tkºz®sek figyelmen k²v¿l hagy§sa gomb hat§s§ra minden 

idŖpontra ï teh§t a foglalt idŖpontokra is ï felker¿l az oktat·. Term®szetesen, ha nem hagyjuk 

figyelmen k²v¿l az ¿tkºz®st, akkor nem teszi fel az oktat·t az adott idŖpontra. 

- Csak a szabad oktat·kat teszi az ¼j idŖpontra - nem teszi az adott idŖpontban az oktat·t az ·r§ra, ha 

az oktat· m§s ·rarenden szerepel ebben az idŖpontban. Teh§t ha egy helyen ¿tkºz®st tal§l, akkor 

hi§ba nyomjuk meg az ¿tkºz®sek figyelmen k²v¿l hagy§s§t, az ig®nyelt oktat·kat csak azokra az 

idŖpontokra fogja feltenni a program, amikor az oktat· szabad.  

- Nem kellenek oktat·k - semmik®ppen nem teszi fel az ig®nyelt oktat·kat a kurzusra. 

 

 
Logikai be§ll²t§sok (K®zi §tm®retez®s, Oktat·i mentes²t®s, ¥sszetartoz· p§rok, Oktat·k 

az ·r§hoz, Termek az ·r§hoz, črarendi t®telek k·dgener§l§sa) 

 

A ĂTermek az ·r§khozò panelban az ig®nyelt termek ·rarendi idŖponthoz rendel®s®t szab§lyozhatjuk a 

v§r·list§r·l ·rarendre tºrt®nŖ felhelyez®s, vagy az ·rarenden val· §thelyez®s sor§n. Itt is h§rom lehetŖs®g 

§lla felhaszn§l· rendelkez®s®re. 

 

- Minden terem mehet ï az ig®nyelt termeket ¿tkºz®s figyelmen k²v¿l hagy§sa eset®n a foglalt 

idŖpontokban is felteszi a program az ·rarendi idŖpontra. 

- Csak szabad termeket teszi az ¼j idŖpontra ï enn®l a be§ll²t§sn§l nem lehet figyelmen k²v¿l hagyni az 

¿tkºz®st, ¿tkºz®s eset®n az adott idŖpontra nem teszi fel az ig®nyelt termet a program 

- Nem kellenek termek ï az ig®nyelt termeket nem rendeli az alkalmakhoz a program. 

 

A kurzuscsoport k·d gener§l§s§t is meghat§rozhatjuk. Lehet a t§rgy+kurzusk·d, ®s lehet csak a kurzus 

k·dja. Azokban az int®zm®nyekben (karokon), ahol a kurzusk·d m§r utal a t§rgyra is, c®lszerŤ a 
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kurzusk·dot haszn§lni, ahol viszont a t§rgyakon bel¿l hasonl· kurzusk·dok szerepelnek, ott a t§rgy ®s 

kurzusk·d be§ll²t§st javasoljuk. 

- ĂKurzusok ·rarendi inform§ci·inak friss²t®se kil®p®skoròï ha a jelºlŖn®gyzetet bepip§ljuk, ®s  

bel®p¿nk az črarend szerkeszt®s fel¿letre, akkor a fel¿let elhagy§sakor minden, azt adott ·rarenden 

szereplŖ ·rarendi t®tel ·rarendi inform§ci·j§t automatikusan lefriss²ti a program. A javasolt be§ll²t§s 

az igaz (bepip§lt) ®rt®k, mivel elŖfordulhat, hogy egy-egy t®tel m·dos²t§sakor nem friss¿l 

automatikusan az ·rarendi inform§ci·, ²gy viszont kil®p®skor minden esetben. A kurzusok ·rarendi 

inform§ci·ja az®rt is nagyon fontos, mert nem csak a kurzusokn§l t§j®koztat az idŖpontokr·l, de ez 

jelenik meg a kurzusn§l a hallgat·nak (pl. t§rgyjelentkez®skor), oktat·knak a kurzus inform§ci·in§l, 

illetve mindk®t felhaszn§l· csoportra vonatkoz·an ennek alapj§n jelen²ti meg a program a webes 

·rarendeket. 

- FIGYELEM! Ez a be§ll²t§s megszŤnt, a program automatikusan elv®gzi ·rarendrŖl val· kil®p®skor a 

friss²t®st! 

 

 

A be§ll²t§sokat minden esetben ĂBe§ll²t§sok ment®seò gomb megnyom§s§ra ®rv®nyes¿lnek. 

 

2.6.  črarendi t®telek v§r·list§ra helyez®se 
Az ·rarendi t®telek v§r·list§ra helyez®sekor h§rom lehetŖs®g, h§rom gomb kºz¿l v§laszthatunk. A h§rom 

gomb funkcionalist§sa elt®r. 

2.6.1.  Kurzuscsoport hozz§ad§sa 
Ezzel a gombbal a m§r k®sz kurzuscsoportokat helyezhetj¿k az ·rarendre. A k®sz kurzuscsoportokat k®t 

r®szre oszthatjuk. Az egyik halmaz a m§r az ·rarenden szereplŖ kurzuscsoportok, a m§sik az ·rarend 

elŖk®sz²t®s sor§n m§r l®trahozott kurzuscsoportok (ld. Kurzuscsoportok l®trehoz§sa, karbantart§sa). 

A Kurzuscsoportok gomb megnyom§s§ra feljºvŖ fel¿leten szŤr®si felt®teleket adhatunk meg. 

 
Kurzuscsoportok szŤr®se 

 

A felsŖ r®szben v§laszthatjuk ki, hogy minden kurzuscsoport kºz¿l szeretn®nk v§lasztani, vagy azok kºz¿l a 

kurzusok kºz¿l, amelyekhez a ĂKurzusok ·rarendi be§ll²t§saiò/òKurzuscsoportokò,ò črarendi inform§ci·ò 

f¿lºn, a ĂKurzuscsoporthoz k®rt ·rarendekò panelban megadtuk az ®ppen aktu§lisan szerkesztett ·rarendet. 

(Ld. Kurzuscsoportok l®trehoz§sa, karbantart§sa.) 

 

Az als· r®szben, a felsŖ panelban megadott ®rt®ken bel¿l h§rom lehetŖs®g kºz¿l v§laszthatunk: 

 

- Minden kurzus (az ·rarendhez rendelt f®l®vben meghirdetett kurzusokat tartalmaz· kurzuscsoportok) 

- Kurzusok az ·rarendhez rendelt k®pz®s mintatanterve alapj§n (olyan kurzuscsoportok, amelyek 

olyan kurzusokat tartalmaznak, melyek t§rgyai annak a szaknak vagy szakir§nynak a mintatanterv®be 

tartoznak, amelyet hozz§adtunk az ·rarendhez az črarendek men¿ponton, ®s adott f®l®ven bel¿l 
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meghirdet®sre ker¿ltek) 

- Kurzusok az ·rarendhez rendelt tansz®k alapj§n (olyan kurzuscsoportok, amelyekben olyan t§rgy 

szerepel, amelynek szervezeti egys®ge az ·rarendhez az črarendek men¿ponton megadott tansz®k, ®s 

adott f®l®ven bel¿l meghirdet®sre ker¿ltek) 

 

A feljºvŖ lista a megadott szŤrŖfelt®telek alapj§n k®sz¿l el. Vastagon szedett k®k betŤkkel l§tjuk azokat a 

kurzuscsoportokat, amelyek m§r szerepelnek egy m§sik ·rarenden, v®kony betŤkkel, amelyek m®g nem. 

 

 
Kurzuscsoportok list§ja 

 

A feljºvŖ list§b·l v§lasszuk ki az ·rarendhez rendelni k²v§nt kurzuscsoportot. A program feldobja a 

kurzuscsoport nev®t, k·dj§t. Ha olyan csoportr·l van sz·, amely szerepel m§r m§sik ·rarenden, ®s ugyan oda 

k²v§njuk helyezni, mint amely idŖpontokban a m§sik ·rarenden szerepel, semmik®ppen ne v§ltoztassunk a 

kurzuscsoport n®ven ®s k·don! Amennyiben m§r ·rarenden szereplŖ kurzuscsoportot v§lasztunk, a program 

nem engedi v§ltoztatni a csoporthoz tartoz· ·rabont§si be§ll²t§sokat. Ha nem v§ltoztattunk a csoport nev®n 

®s k·dj§n, a kurzuscsoport nem is ker¿l a v§r·list§ra, a program a m§sik ·rarend idŖpontjai alapj§n 

felhelyezi az ·rarendre. 

Ha olyan csoportot v§lasztunk, amely m®g nincs ·rarenden, ott elŖbb ·rabont§st, heti eloszt§st kell 

be§ll²tani, ®s ut§na ker¿l fel a t®tel a v§r·list§ra. (A kurzuscsoporthoz ·rabont§s be§ll²t§sa lejjebb, a 

kurzuscsoport l®trehoz§sn§l). 

Enn®l a gombn§l csoportos v§r·list§ra helyez®se (vagy ·rarendre helyez®se, m§s ·rarenden m§r szereplŖ 

kurzuscsoport eset®n ) is lehets®ges, vagyis a kurzuscsoportok list§j§ban egyszerre tºbb kurzuscsoportot is 

kijelºlhet¿nk. 

2.6.2.  Kurzus hozz§ad§sa 
Ezzel a gombbal kurzusokat (kurzuscsoportba helyez®s ut§n), vagy kurzuscsoportokat helyezhet¿nk az 

·rarendre. 

A gomb megnyom§sa ut§n a kºvetkezŖ ablakban v§laszthatjuk ki a szŤr®si felt®teleket: 
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Kurzusok szŤr®se 

 

A felsŖ, kurzusok panelban a ĂMinden kurzusò (f¿ggetlen¿l att·l, hogy m§r csoportban van-e), ®s a 

ĂKurzuscsoportban l®vŖ kurzusokò kºz¿l v§laszthatunk. A k®sz kurzuscsoportokat k®t r®szre oszthatjuk. Az 

egyik halmaz a m§r az ·rarenden szereplŖ kurzuscsoportok, a m§sik az ·rarend elŖk®sz²t®s sor§n m§r 

l®trehozott kurzuscsoportok (ld. Kurzuscsoportok l®trehoz§sa, karbantart§sa). 

 

A felsŖ panelban kiv§lasztott ®rt®ken bel¿l tov§bb szŤk²thetj¿k a felt®teleket. 

 

- Minden kurzus (az ·rarendhez rendelt f®l®vben meghirdetett kurzusok) 

- Kurzusok az ·rarendhez rendelt k®pz®s mintatanterve alapj§n (olyan kurzusok, amelyek t§rgyai 

annak a szaknak vagy szakir§nynak a mintatanterv®be tartoznak, amelyet hozz§adtunk az ·rarendhez 

az črarendek men¿ponton, ®s adott f®l®ven bel¿l meghirdet®sre ker¿ltek) 

- Kurzusok az ·rarendhez rendelt tansz®k alapj§n (olyan kurzusok, amelyekben olyan t§rgyhoz 

kapcsol·dnak, amelynek szervezeti egys®ge az ·rarendhez az črarendek men¿ponton megadott 

tansz®k, ®s adott f®l®ven bel¿l meghirdet®sre ker¿ltek) 

 

A megjelenŖ lista a szŤrŖkn®l megadott felt®telek szerint jºn l®tre. Vastagon szedett k®k betŤkkel l§tjuk 

azokat a kurzusokat, amelyek m§r szerepelnek egy m§sik ·rarenden, v®kony k®k betŤkkel, amelyek 

kurzuscsoportban vannak, de m®g nem szerepelnek ·rarenden, ®s fekete betŤkkel jelzi a program, ha a 

kurzus m®g nem szerepel sem ·rarenden sem kurzuscsoportban. 

 

 
Kurzusok list§ja 
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Amennyiben m§r elk®sz¿lt kurzuscsoportot v§lasztunk a list§b·l, a program feldobja a kurzuscsoport nev®t, 

k·dj§t. Ha olyan csoportr·l van sz·, amely szerepel m§r m§sik ·rarenden, ®s ugyan oda k²v§njuk helyezni, 

mint amely idŖpontokban a m§sik ·rarenden szerepel, semmik®ppen ne v§ltoztassunk a kurzuscsoport n®ven 

®s k·don! Amennyiben m§r ·rarenden szereplŖ kurzust v§lasztunk, a program nem engedi v§ltoztatni a 

csoporthoz tartoz· ·rabont§si be§ll²t§sokat. Ha nem v§ltoztattunk a csoport nev®n ®s k·dj§n, a kurzuscsoport 

nem is ker¿l a v§r·list§ra, a program a m§sik ·rarend idŖpontjai alapj§n felhelyezi az ·rarendre. 

Ha olyan kurzust v§lasztunk, amely m®g nincs ·rarenden, ott elŖbb ·rabont§st, heti eloszt§st kell be§ll²tani, 

®s ut§na ker¿l fel a t®tel a v§r·list§ra. (A kurzuscsoporthoz ·rabont§s be§ll²t§sa lejjebb, a kurzuscsoport 

l®trehoz§sn§l). 

2.6.2.1.  Kurzuscsoportban m®g nem szereplŖ kurzusok, kurzuscsoport 
gener§l§s ·rarend felŖl 

Amennyiben olyan kurzust v§lasztunk, amely m®g nem szerepel kurzuscsoportban, a program elŖszºr 

kurzuscsoportban helyezi.  

 
Kurzus kiv§laszt§sa 

 

A kiv§laszt§s ut§n a program feldob egy ablakot, a l®trejºvŖ kurzuscsoport nev®vel ®s k·dj§val. A k·d 

be§ll²t§sa az Ăčrarendszerkeszt®sò ĂBe§ll²t§sokò f¿lºn megadott ®rt®knek megfelelŖen tºrt®nik, a csoport 

neve a kurzusk·d ®s a t§rgyn®v. Ez minden esetben csak aj§nlat, amit fel¿l²rhat a felhaszn§l·. 

A kurzuscsoport l®trehoz§s§n§l tal§lhat· ĂEgy®b ·rarendi megjegyz®sò mezŖben a kurzuscsoportra 

vonatkoz·, kifejezetten az ·rarendhez kapcsol·d· inform§ci·t kºzºlhet¿nk az oktat·val ®s hallgat·val. A 

mezŖ a kurzusok ·rarendi inform§ci·ja mezŖ kieg®sz²t®s®re szolg§l. Itt h²vhatjuk fel a figyelmet p®ld§ul 

arra, hogy ha egy kurzus p®ld§ul minden h®ten van, de a 15 h®tbŖl csak az elsŖ 10 h®ten, vagy a 15 h®tbŖl az 

elsŖ 10 h®ten m§sik teremben tartj§k. Ez az®rt fontos, mert az ·rarendi inform§ci·ban, ºsszevont vagy 

f®l®ves ·rarend megtekint®se eset®n csak a ĂMinden h®tò jelºl®s l§tszik. 

 

 
Kurzuscsoport n®v, k·d megad§s 
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Miut§n j·v§hagytuk a nevet ®s k·dot (ĂOKò gomb), a kºvetkezŖ fel¿leten meg kell hat§roznunk a csoport 

·rabont§s§t ®s heti eloszt§s§t. Az ·rabont§s megad§sakor elŖszºr is haszn§lhatjuk az ·rabont§sok mellett 

tal§lhat· nyilakat, teh§t az ·rabont§sok list§j§b·l kiv§lasztott elemet vagy elemeket a ny²l seg²ts®g®vel 

§temelhetj¿k a kurzuscsoport ·rabont§sai panelba, illetve tºrºlhetj¿k onnan a visszafel® mutat· ny²llal. 

 

 
črabont§sok kiv§laszt§sa, §temel®se a kurzuscsoporthoz 

 

A m§sik lehetŖs®g, hogy az Ăčrabont§sokò gombra kattintunk. Az itt feljºvŖ ablakban kereshet¿nk, 

szŤrhet¿nk a megl®vŖ ·rabont§sokra, de defini§lhatunk ¼j ·rabont§st is. Ha a List§s ·rabont§sok f¿lºn, a 

list§b·l v§lasztunk, akkor az ĂOKò gomb seg²ts®g®vel adhatjuk az ·rabont§st vagy ·rabont§sokat a 

kurzuscsoporthoz, amelynek hat§s§ra visszat®r¿nk az elŖzŖ fel¿letre (ld. fent črabont§sok kiv§laszt§sa, 

§temel®se a kurzuscsoporthoz k®p) ®s mintha a nyilakkal v§lasztottunk volna, megjelenik ĂA kurzuscsoport 

·rabont§saiò panelban. 
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črabont§sok (Egy®ni ·rabont§s) 

 

Ha ¼j ·rabont§st akarunk defini§lni, vagy grafikusan akarjuk kiv§lasztani az ·rabont§st, akkor l®pj¿nk §t az 

Ăčrabont§sokò gomb megnyom§sa ut§n az Egy®ni ·rabont§sok f¿lre.A fel¿letre l®pve a program megjelen²ti 

az ·rarendi heteket, az adott ·rarendre vonatkoz·an. Alap®rtelmezetten ï abb·l kiindulva, hogy az 

int®zm®ny legnagyobb sz§mban nappalis ·rarendet szerkeszt ï minden h®t bepip§lt §llapot¼. Ha nem a 

minden h®t be§ll²t§s sz¿ks®ges, akkor a lista mellett jobb oldalt egyetlen gomb seg²ts®g®vel tºrºlhetj¿k a 

pip§kat, vagy be§ll²thatjuk a p§ros vagy p§ratlan heteket, illetve vissza§ll²thatjuk a minden h®t be§ll²t§st, a 

fenti n®gy gomb teh§t a hetek be§ll²t§s§ra vonatkozik. A pip§kat az eg®r seg²ts®g®vel is tºrºlhetj¿k, vagy 

betehetj¿k az egyes hetek mell®. 

A program a ĂHeti ·rasz§mò illetve a ĂF®l®ves ·rasz§mò mezŖben megjelen²ti a kurzusn§l tal§lhat· 

®rt®keket.Ha csak a f®l®ves, vagy csak a heti ·rasz§m mezŖben tal§l a program a kurzusn§l 0-t·l elt®rŖ 

®rt®ket, akkor ezt azt ®rt®ket automatikusan §tm§solja az Ăčrahosszò mezŖbe. Ez az ®rt®k fel¿l²rhat·. 

Amennyiben nem heti egy alakalommal van az ·ra, akkor a Heti eloszt§s gomb seg²ts®g®vel ez m§r itt 

megadhatjuk. Az Ok gomb megnyom§sa ut§n ilyenkor a kovetkezŖ fel¿leten m§r nincs sz¿ks®g a 

V§ltoz§sok ment®se gomb haszn§lat§ra, illetve a Heti eloszt§s mezŖben is feltºltŖdik az ®rt®k. Amennyiben 

heti egy alkalommal van az ·ra, akkor sem itt, sem a kºvetkezŖ fel¿leten nincs m§s dolgunk, mint nyugt§zni 

a l®trehoz§st. 
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Tºbb ·rabont§s 

 

Ha megadtuk az ·rabont§st vagy ·rabont§sokat, akkor a ĂV§ltoz§sok ment®seò gombbal nyugt§zzuk. 

Ez ut§n meg kell adnunk a heti alkalmak sz§m§t. Ha pl. heti 3 ·r§nk van, akkor az lehet egy h®ten 1 alkalom 

(1x3 ·ra), vagy egy h®ten k®t alkalom (1x2 ®s 1x1 ·ra), vagy heti 3 alkalom (3x1·ra). Ezt a ĂHeti 

·rabont§sò panelban adjuk meg. Az alapbe§ll²t§s az 1 alkalom. Ha ezen v§ltoztatni akarunk, akkor ²rjuk §t 

az alkalmak sz§m§t a megfelelŖre.  

 

Ha az ·rabont§s ºsszege megegyezik az alkalmakhoz rendel ·r§k szumm§j§val, az čr§k ºsszege mellett a 

sz§m zºld sz²nŤ. Ha kevesebb, k®k, ha tºbb, piros. A Heti ·rasz§mn§l a kurzusn§l megadott ·rasz§mot 

l§tjuk. 

Amennyiben tºbb ·rabont§sunk van, akkor a ĂKurzuscsoport ·rabont§saiò panelban egym§s ut§n, a 

megfelelŖ sorra §llva adjuk meg k¿lºn-k¿lºn a heti bont§st. 
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Heti alkalmak megad§sa 

 

A folyamat v®g®n nyomjuk meg az ĂOKò gombot, majd a ĂMent®s/Kil®p®sò gombot. A kurzuscsoport a 

v§r·list§n az ·rabont§snak, illetve a heti alkalmak sz§m§nak megfelelŖen jelenik meg (annyi t®tel ker¿l a 

v§r·list§ra, ah§ny alkalmat megadtunk). 

2.6.2.2.  Tºbb kurzusb·l §ll· kurzuscsoport kialak²t§sa 

Amennyiben olyan kurzuscsoportot szeretn®nk l®trehozni, amelyben tºbb kurzus szerepel (pl. ·rarendi 

blokkot szeretn®nk kialak²tani a nyelvi vagy testnevel®s kurzusokb·l, amelyek egy idŖpontban, de 

k¿lºnbºzŖ oktat·kkal ®s helysz²nekkel, termekkel szerepelnek), akkor a ĂKurzus hozz§ad§saò gomb 

megnyom§sa ut§n jelºlj¿nk ki tºbb kurzust. Ilyenkor a kurzuscsoport nev®hez ®s k·dj§hoz nem tesz semmit 

a program, teh§t a felhaszn§l·nak kell megadnia azokat. A nyugt§z§s ut§n ugyan ¼gy meg kell adni az 

·rabont§st, ®s a heti alkalmak sz§m§t. K®sŖbb, a terem ®s oktat· megad§sn§l viszont m§r k¿lºn kezelhetŖek 

a csoportban tal§lhat· kurzusok. 

 

2.6.3.  Kurzusok az ·rarendhez 
A ĂKurzusok az ·rarendhezò gomb seg²ts®g®vel lehetŖs®g van az ·rarend elk®sz²t®s®nek gyors²t§s§ra. Itt 

egyben kialak²thatjuk v§r·list§nkat, elŖre, ak§r csoportosan megadhatunk ·rabont§sokat, termeket. A 

k¿lºnbºzŖ tabf¿leken v§laszthatjuk ki a t§rgyakat, kurzusokat, hozz§juk az ·rabont§sokat, oktat·kat, 

termeket. A Minden adat gomb minden f¿lºn k¿lºn-k¿lºn az ºsszes adat letºlt®s®re szolg§l. A f¿lek kºzºtt 

szabadon v§ltogathatunk, teh§t p®ld§ul miut§n 5 elk®sz¿lt kurzuscsoportunkhoz megadtunk mindent, az 

·rabont§st, termet, oktat·t, akkor is visszat®rhet¿nk a kurzusok vagy t§rgyak f¿lre, ®s ¼jabb csoportokat 

adhatunk a list§nkhoz, vagy megadhatjuk az ·rabont§sokat, ¼jabb csoportokat vihet¿nk fel, ism®t 

megadhatjuk az ·rabont§sokat az ¼j csoportjainkhoz, majd a termeket m§r egyben. 
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Ha m®g nem k®sz¿lt el teljesen a list§nk, k®sŖbb folytatni akarjuk a munk§t, de jelenleg ki akarunk l®pni a 

szerkesztŖbŖl, akkor a feljºvŖ ¿zenetre adjunk igen v§laszt. Ekkor a program a kºvetkezŖ bel®p®skor 

visszatºlti a list§t. 

Mindegyik f¿lºn be§ll²thatunk k¿lºn-k¿lºn alap®rtelmezett szŤr®seket, illetve oszlopszerkeszt®st ®s keres®si 

felt®telt. 

2.6.3.1.  SzŤr®si lehetŖs®gek 

A fel¿leteken megszokott szŤr®si ®s keres®si lehetŖs®geken k²v¿l itt a kurzusok ®s t§rgyak f¿leken tov§bbi 

alap®rtelmezett szŤr®si felt®teleket tal§lunk.  

 

A ĂT§rgyakò f¿lºn: 

 

- Minden t§rgy (az ·rarendhez rendelt f®l®vben meghirdetett t§rgyak) 

- črarendhez rendelt szak t§rgyai (olyan t§rgyak, amelyek annak a szaknak vagy szakir§nynak a 

mintatanterv®be tartoznak, amelyet hozz§adtunk az ·rarendhez az črarendek men¿ponton, ®s adott 

f®l®ven bel¿l meghirdet®sre ker¿ltek) 

- črarendhez rendelt tansz®k t§rgyai (olyan t§rgyak, amelynek szervezeti egys®ge az ·rarendhez az 

Ăčrarendekò men¿ponton megadott tansz®k, ®s adott f®l®ven bel¿l meghirdet®sre ker¿ltek) 

 

 
T§rgyak f¿lºn haszn§lhat· szŤr®si felt®telek 

 

Fontos, hogy ha a m§sodik k®t kiv§laszt§st (szak illetve tansz®k) ®rv®nyes²teni akarjuk a kurzusok f¿lre, 

akkor v§lasszuk elŖszºr fent a ĂMinden adatò gombot, majd jelºlj¿k ki az ºsszes adatot, ®s a ĂKurzusokò 

f¿lre l®pve vegy¿k ki a pip§t a ĂT§rgyt·l f¿ggetlen¿l minden a(z) xxxx/yy/z f®l®vben meghirdetett kurzusò 

jelºlŖn®gyzet mellŖl. Ekkor az elsŖ f¿lºn megadott ®rt®k (szak vagy tansz®k) kurzusai jelennek meg ezen a 

f¿lºn is. 

 

ĂKurzusokò f¿lºn: 

 

- T§rgyt·l f¿ggetlen¿l minden a(z) xxxx/yy/z f®l®vben meghirdetett kurzus ï Bepip§lt §llapotban a f®l®v 

minden kurzusa, ha kivessz¿k a pip§t, akkor csak a T§rgyak f¿lºn kijelºlt t§rgy, t§rgyak kurzusai 

jelennek meg. 

- Kurzushoz automatikus oktat· hozz§rendel®s ï bepip§lt §llapot eset®n a kurzusn§l megadott oktat· 

automatikusan felker¿l az ·rarendi t®telre is, mint oktat· 
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- Minden kurzus ï az ·rarend f®l®v®ben meghirdetett minden kurzus 

- Csoportba m®g nem rakott kurzusok ï a f®l®vnek csak azok a kurzusai, amelyek m®g sem 

kurzuscsoportban, sem ·rarenden nem szerepelnek 

- Csak csoportban l®vŖ kurzusok ï a f®l®vnek azon kurzusai, amelyek csoportban vannak, de nem 

szerepelnek ·rarenden 

- črarenden szereplŖ kurzusok ï csak olyan kurzusok, amik ·rarenden szerepelnek 

 

A fenti k®t jelºlŖn®gyzet, ®s az als· r§di·gombok kombin§lva haszn§lhat·ak.  

 

 
Kurzusok f¿lºn haszn§lhat· szŤr®si felt®telek (jelen felt®tel: t§rgyakn§l szakra 

szŤr®s, minden adat kijelºl®s ut§n, csak szakos t§rgyak kurzusai) 

2.6.3.2.  Lista ºssze§ll²t§sa, egy®b adatok (oktat·, ·rabont§s, terem) megad§sa 

2.6.3.2.1.  T§rgyak f¿l 

 

A megfelelŖ szŤr®sek be§ll²t§sa ut§n t§rgyat tudunk §temelni a list§nkra. A t§rgyhoz mindenk®ppen kurzust 

is visz a program. A t§rgy kiv§laszt§sa ut§n a kºz®pen l®vŖ  ny²llal tudjuk a list§ra helyezni a t§rgyat. A 

ny²l megnyom§sakor gener§l·dik a kurzuscsoport.  

Amennyiben a t§rgyhoz egy kurzus tartozik a f®l®vben, a program felk²n§lja a be§ll²t§snak megfelelŖen a 

kurzuscsoport nevet ®s k·dot.  

Ha a t§rgyhoz tºbb kurzus tartozik, akkor mindegyiket beteszi a kurzuscsoportba, de nem gener§l nevet ®s 

k·dot a csoporthoz, azt az ¿resen felk²n§lt ablakban a felhaszn§l·nak kell megadnia.  

Tºbb t§rgy kijelºl®s®vel olyan tºbb elemŤ kurzuscsoportot is l®trehozhatunk, melyek k¿lºnbºzŖ t§rgyak 

k¿lºnbºzŖ kurzusait tartalmazz§k. Ilyenkor a t§rgyakat kijelºlj¿k a list§b·l, ®s ut§na nyomjuk meg a 

kºz®psŖ nyilat. 
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Kurzuscsoport gener§l§sa tºbb elemŤ kurzuscsoport eset®n 

  

Az elk®sz²tett csoportokat vagy kurzusokat az ĂXò gomb seg²ts®g®vel, vagy a lista elem®n §llva, jobb eg®r 

gombra feljºvŖ men¿sor seg²ts®g®vel tºrºlhet¿nk. A lista minden csoportj§t, annak ºsszes elem®vel a jobb 

oldali lista tetej®n a ĂCsoportokò ºsszefoglal·n jobb eg®r gombot nyomva, a men¿sorb·l az Ă¥sszes elem 

tºrl®seò funkci·t v§lasztva tudjuk tºrºlni. Egy-egy csoport tºrl®s®hez a csoport nev®n §llva, az ĂXò gombot, 

vagy a jobb eg®r gombra feljºvŖ men¿bŖl a megnevezett csoport tºrl®se funkci·t v§lasszuk. Ugyan itt 

lehetŖs®g¿nk van a csoport §tnevez®s®re is. A csoport egy-egy elem®nek tºrl®s®hez bontsuk ki a csoportot (+ 

jel), majd jelºlj¿k ki a tºrlendŖ kurzust, ®s megint az ĂXò vagy a men¿sor seg²ts®g®vel tºrºlhet¿nk. 

Csoportos tºrl®s:a Ctrl+eg®r billentyŤkkel v§lasszuk ki az elemeket, majd jobb eg®r ®s men¿sor,vagy ĂXò. 

Minden kurzuscsoport kibont§s§ra (a f§ban als·bb elemek megjelen²t®s®re) a lista alj§n tal§lhat· ĂMinden 

elem l§tszikò r§di·gomb seg²ts®g®vel van lehetŖs®g. 

2.6.3.2.2.  Kurzusok f¿l 

 

Hasonl·an mŤkºdik az elŖzŖ f¿lhºz, csak itt nem t§rgyak, hanem kurzusok kºz¿l v§laszthatunk. A 

megfelelŖ szŤr®sek be§ll²t§sa ut§n itt is kurzuscsoportokat tudunk l®trehozni, tºrºlni. A kurzusok list§j§ban 

sz²nez®seket tal§lunk: ha egy kurzus fekete sz²nnel jelenik meg, akkor m®g nem szerepel sem 

kurzuscsoportban, sem ·rarenden. Ha v®konyan szedett, k®k betŤkkel, akkor m§r szerepel kurzuscsoportban. 

A vastagon szedett k®k sz²n azt jelzi, hogy a kurzus m§r szerepel egy m§sik ·rarendben. A pirosan szedett 

betŤknek nincs jelent®se, csak azt a c®lt szolg§lja, hogy a k®k alapon a szºveg jobban l§that·, olvashat·bb 

legyen. 

Itt azonban az a k¿lºnbs®g, hogy egy megl®vŖ kurzuscsoporthoz tudunk tov§bbi elemet (kurzust) hozz§adni. 

Ehhez v§lasszuk ki a jobb oldali list§ban a kurzuscsoportot, amelyhez tov§bbi elemet k²v§nunk tenni, majd a 

bal oldalon, a kurzusok kºz¿l v§lasszuk ki a kurzust, ®s a kºz®pen tal§lhat· kettŖs ny²l seg²ts®g®vel 

tegy¿k be a kurzust a kurzuscsoportba. 
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Tov§bbi kurzus behelyez®se megl®vŖ csoportba 

2.6.3.2.3.  črabont§s megad§sa 

Az Ăčrabont§sokò f¿lºn a ĂList§sò f¿let v§lasztva, a kor§bban m§r l®trehozott ·rabont§sok kºz¿l 

v§laszthatunk. Itt m§r nincs lehetŖs®g ¼j ·rabont§s felv®tel®re. ¦gyelj¿nk arra, hogy az ·rabont§s ne §lljon 

tºbb h®tbŖl, mint az ·rarend¿nk. 

A jobb oldali list§ban jelºlj¿k meg a kurzuscsoportot, vagy kurzus csoportokat, amelykehez ugyan azt az 

·rabont§st k²v§njuk rendelni. A kiv§laszt§si lehetŖs®g a kºvetkezŖ: 

 

- ĂCsoportokò ºsszefoglal· ï minden csoporthoz beteszi a kiv§lasztott ·rabont§st 

- Adott kurzuscsoporton §llva ï csak az adott kurzuscsoporthoz emeli be a kiv§lasztott ·rabont§st 

- Ctrl+eg®r gomb seg²ts®g®vel a kurzuscsoport nev®re kattintva tºbb kurzuscsoportot jelºlhet¿nk ki, 
²gy mindegyik kijelºlt csoporthoz hozz§ ker¿l az ·rabont§s. 

 






















































