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Bevezetés

A Nyiregyhazi Egyetem (a tovabbiakban: Intézmény) Szenatusa az Intézmény Hallgatoi
Onkorményzati Testiiletével (a tovdbbiakban: HOT) egyetértésben a nemzeti felsdoktatasrol
sz016 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 11.§ (1) b) és a 2. melléklet 3. c)
pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan, a 248/2012. (VIIL31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Rendelet), valamint a 87/2015. (IV.9.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Kormanyrendelet) rendelkezéseit figyelembe véve az Intézmény Tanulméanyi és
vizsgaszabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az alabbiakban hatarozza meg.

I.
Altalanos rendelkezések

1. §
A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat hatdlya kiterjed az Intézménnyel jogviszonyban all6 hallgatok tanulmanyi- és
vizsgaiigyeire valamennyi képzési formaban és munkarendben.

A szabalyzat hatélya kiterjed tovabba a Szabalyzat 2. § 4.d) esetében a Nyiregyhdzi Egyetem
egykori hallgatdira.

2.8
A Tanulmanyi Albizottsag és Kreditatviteli Albizottsag

1. A hallgatok tanulmanyi- és vizsgaiigyeiben els fokon a Hallgatéi Ugyeket Elbirald
Bizottsig (a tovabbiakban: HUB) Tanulmanyi Albizottsiga (a tovabbiakban: TB) jar
el, az eldzetesen megszerzett tudast, munkatapasztalatot tanulmanyi kovetelmény
teljesitéseként a Kreditatviteli Albizottsag (a tovabbiakban: KAB) ismerheti el. A TB
dontéseinek meghozatala elott kikéri a szakfelelds, a tanarképzésben résztvevok
esetében a tanarképzési foigazgatd véleményét.

2. A TB osszetételét, tagjainak delegalasat, megbizasit a TB iigyrendje, a KAB
Osszetételét, tagjainak delegalasat, megbizasat a KAB iigyrendje tartalmazza.

3. A TB munké§jat a Szabdlyzat alapjan végzi. Feladatat az aldbbiak szerint latja el:
a) kialakitja a Szabalyzat alkalmazisanak gyakorlatat, a TB tigyrendjét;
b) ellendrzi az atruhdzott jogkorben hozott elséfoku dontéseket;
c) sziikség esetén kezdeményezi a Szabalyzat mdédositasat.

4. A TB dontési jogkore elsé fokon:

a) szakvaltoztatas, tagozatvaltoztatasi kérelmek elbiralasa;

b) minden egyéb, a hallgaték tanulményi tigyeit érintd panasz, kérelem, bejelentés
elbiralasa;

c) intézményvaltoztatasi kérelmek elbiralasa;

d) a joger6és bir6i vagy 1ligyészi hatarozat birtokdban, a Nyiregyhazi
Foiskola/Nyiregyhazi Egyetem altal kiallitott, jogellenesen megszerzett oklevél
és oklevélmelléklet visszavonasa, megsemmisitése.

A TB dontéseirdl késziilt hatarozatokat — a 4.d) pont kivételével — a NEPTUN-
rendszerben kell nyilvantartani.



5. A KAB dontési jogkore elsé fokon:
a) a kordbbi tanulmény alapjin kreditbeszimitas;
b) validacio.

6. Atruhazott hataskorben dontést hozok:
a) Az allami (rész)osztondijjal tAmogatott képzésbe torténd atvételrdl az oktatasi
rektorhelyettes dont.
b) A hidnyzéisok ellenOrzése, igazoltatasa és a potlas moédjanak meghatarozasa a
tantargy oktatdjanak jogkore.

7. Jogorvoslat

a) A hallgat6 — az Nftv. 57. § (3) bekezdését figyelembe véve — a dontés vagy
intézkedés, illetve intézkedés elmulasztasa (a tovabbiakban egyiitt: dontés)
ellen — a kozléstdl, ennek hidnyadban a tudoméisara jutasatdl szamitott
tizen6t napon beliil — jogorvoslattal élhet, kivéve a tanulmanyok
értékelésével kapcsolatos dontést. Eljards indithatdé a tanulmanyok
értékelésével kapcsolatos dontés ellen is, ha a dontés nem az Intézmény
altal elfogadott kovetelményekre épiilt, illetve a dontés ellentétes az
Intézmény szervezeti €s mukodési szabdlyzatiban foglaltakkal, vagy
megszegték a vizsga megszervezésére vonatkoz6 rendelkezéseket. A
jogorvoslati  kérelmet a Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsignak (a
tovabbiakban: HAJOB) cimezve, az els6foki dontést hoz6 személyhez
vagy testiilethez, tovabba a Hallgat6i Szolgaltaté Kozpont (a tovabbiakban:
HSZK) vezetdjéhez kell benyujtani.

b) A hallgaté a jogorvoslati kérelem targyaban hozott hatarozat birdsagi
feliilvizsgalatat kérheti, annak kozlésétdl szamitott 30 napon beliil,
jogszabalysértésre, illetve hallgatéi jogviszonyara vonatkoz6 rendelkezések
megsértésére hivatkozassal.

c) A Nyiregyhazi Egyetem altal kiéllitott oklevél és oklevélmelléklet
visszavonasa, megsemmisitése esetén a 3. sz. melléklet szabalyozza.

8. A végleges dontések
Az intézmény dontése végleges, ha az 7. bekezdés a) pontjdban meghatirozott idon
beliil a hallgaté6 nem nyujt be jogorvoslati kérelmet, vagy a kérelem benyujtasarol a
hallgat6 lemondott. A masodfoku dontés a kozléssel végleges és végrehajthato kivéve,
ha a hallgat6 a birdsagi feliilvizsgilatat kérte.

3.8
A hallgatéi jogviszony

1. A hallgatéi jogviszony a felvételrdl vagy az atvételrdl szol6 dontés alapjan, a
beiratkozéssal jon létre. A beiratkozaskor az allami (rész)osztondijjal tdmogatott
hallgatonak nyilatkoznia kell a tamogatott képzés feltételeinek vallalasardl. Az
onkoltséges képzésben résztvevd hallgatdval hallgatéi képzési szerz0dést kell kotni.

2. A hallgat6é a tanulményaihoz kapcsolddd résztanulmanyok folytatdsa céljabol mésik
felsdoktatasi intézménnyel vendéghallgatdi jogviszonyt létesithet. Az Intézményben
akkor 1étesithet mas felsdoktatisi intézmény hallgatdja vendéghallgatéi jogviszonyt,
ha 30 kreditet teljesitett, a résztanulmanyok tantargyait els6 alkalommal veszi fel,
valamint az Intézmény specidlis labor befogaddképessége és egyéb objektiv
koriilmények azt lehetdvé teszik.



3. Az Intézménnyel hallgatéi jogviszonyban nem all6 felsdfoku végzettségii személyek —
részismereti képzés céljabol — Onkoltséges képzésben hallgatéi jogviszonyt
l1étesithetnek kiilon felvételi eljaras nélkiil. A részismereti képzés céljabol 1étesitendd
jogviszony irasbeli kérelemre — az intézmény felvételi feleldsének dontését kvetden —
beiratkozdssal jon létre. A kérelmet a HSZK-ra kell benytjtani legkésébb a
regisztracids hét els napjaig.

4. A hallgatéi jogviszony fennallasa alatt — a kiillonbozd képzési szintek egyidejiileg
folytatott tanulméanyok kivételével — egy leckekonyvet kell vezetni. A leckekonyvet a
tanulmanyok lezarasakor vagy a jogviszony megsziinésekor ki kell adni. A hitelesitést
alairassal és pecséttel a tanulmanyi adminisztraciés egység vezetdje végzi A
leckekonyv kitoltését, a mar bekeriilt adatok torlését, javitasiat a tanulméanyi eldadd
végzi, és alairasi szignoval, pecséttel hitelesiti azt. A leckekonyv, oklevél és az
oklevélmelléklet atadasanak tényét atadas — atvételi dokumentumban a hallgatd, vagy
okirattal megbizott meghatalmazottja alairassal igazolja.

5. A magyar allami (rész)6sztondijjal timogatott képzésben vald részvételt nem zarja ki a
felsdoktatasban szerzett fokozat és szakképzettség megléte, azzal, hogy aki egy
képzési ciklusban magyar allami (rész)osztondijas képzésben tanulmanyokat folytat,
ugyanazon képzési ciklusba tartoz6 tovabbi (parhuzamos) képzés folytatasa esetén a
tamogatasi idobol félévente a parhuzamosan folytatott allami (rész)osztondijjal
tdmogatott képzések szamanak megfeleld szamu félévet le kell vonni.

6. A hallgato6i jogviszony sziinetelése

a) A hallgat6 legkésObb minden év oktober 14-ig, illetve marcius 14-ig koteles

bejelenteni a NEPTUN rendszerben hallgatéi jogviszonyanak sziineteltetését,
illetve vonhatja vissza bejelentkezését. Ha a hallgatd bejelenti, hogy a
kovetkezO képzési idOszakban hallgatdi kotelezettségének nem kivan eleget
tenni, illetve a soron kovetkez0 félévre nem jelentkezik be, a hallgatoi
jogviszonya sziinetel.
A hallgatéi jogviszony egybefiiggd sziineteltetésének ideje nem lehet
hosszabb, mint két félév. A hallgatd6 képzési ideje alatt legfeljebb harom
alkalommal élhet hallgatéi jogviszonyanak sziineteltetésével. A sziineteltetés
ideje alatt az adott félév passzivnak mindsiil.

b) Indokolt esetben a hallgatd kérelmére a TB engedélyezheti az a) pontban
meghatéarozottaktdl eltérden, hosszabb egybefiiggd iddtartamban, akar az elsé
félév megkezdése elott is a hallgatdi jogviszonyanak sziineteltetését.

c) Ha a hallgat6 a hallgatéi jogviszonybdl eredd kotelezettségének sziilés,
tovabba baleset, betegség vagy mas vératlan ok miatt 6nhibjan kiviil nem tud
eleget tenni, akkor kérelmére a TB engedélyezheti az a) pontban
meghatirozottaktél hosszabb egybefiiggd iddotartamban €és az elsé félév
teljesitése elott is, vagy a mar megkezdett képzési idoszak végéig az adott
képzési idOszakra vonatkozdan a hallgatéi jogviszony sziineteltetését.

d) Sziinetel a hallgat6i jogviszony, ha a hallgat6t fegyelmi biintetésként eltiltjak a
tanulmanyok folytatasatol.

7. A hallgato6i jogviszony megsziinése

7.1. Megszlnik a hallgat6i jogviszony,



a)

b)

c)

d)

e)

g)

ha a hallgatot masik felsdoktatasi intézmény atvette, a beiratkozist megeldz6
napon az Intézményben jogviszonyat meg kell sziintetni,

ha a hallgat6 bejelenti, hogy megsziinteti a hallgat6i jogviszonyat, a bejelentés
napjan,

ha a hallgaté6 nem folytathatja tanulményait magyar allami (rész)osztondijjal
tamogatott képzésben, és onkoltséges képzésben nem kivanja azt folytatni,

az adott képzési ciklust, illetve a szakirdnyu tovabbképzés, felsdoktatasi
szakképzés esetén az utolsd képzési iddszakot kovetd elsé zardvizsga-idoszak
utolsé napjan.

Felsdoktatasi szakképzésben, ha a hallgatd tanulméanyainak folytatasara
egészségileg alkalmatlannd valt, és a felsdoktatasi intézményben nem folyik
masik, megfeleld felsdoktatasi szakképzés, vagy a hallgatd6 nem kivan
tovabbtanulni, illetve a tovabbtanulashoz sziikséges feltételek hidnydban nem
tanulhat tovabb, a megsziintetés targyaban hozott dontés véglegessé valasanak
napjan,

fizetési hatralék miatt — a hallgaté eredménytelen felszodlitdsat €s a hallgatd
szocialis helyzetének vizsgalatat kovetden — a megsziintetés targyaban hozott

hatérozat véglegessé valasanak napjan,

az intézménybdl kizar6 fegyelmi hatarozat véglegessé valdsanak napjan.

7.2. Az Intézmény egyoldalu nyilatkozattal is megsziintetheti annak a hallgatonak a
jogviszonyat, aki

a)

b)

c)

a Szabdlyzatban, illetve a mintatantervben rogzitett tanulmanyi kotelezettségét
nem teljesiti,

egymést kovetden harmadik alkalommal nem jelentkezik be a kovetkezo
tanulmanyi félévre,

a hallgat6éi jogviszony sziinetelését kovetden bejelentési kotelezettségét
elmulasztja, nem kezdi meg tanulményait,

feltéve, hogy a hallgatot el0zetesen irdsban felhivtak arra, hogy kotelezettségének a
megadott  hataridéig  tegyen eleget és  tdjékoztattdk a  mulasztas
jogkovetkezményeirol.

7.3. Egyoldalu nyilatkozattal meg kell sziintetni a hallgatéi jogviszonyat annak a
tanulmanyait 2012/13-as tanévben vagy azt kovetden megkezdd hallgatonak, aki
azonos tantargybol hat elégtelen félévi érdemjegyet szerzett (vizsga, gyakorlati jegy,
mindsitett alairas). A ,,nem jelent meg” bejegyzéssel zarul6 vizsga az ismételt javitd
vizsgdk szaméiba nem szamolhat6 be, de a hallgat6 koteles a TISZ-ben meghatarozott
dijat megfizetni.

A 7.1. d) pontban foglaltak szerint nem sziinik meg az alapképzésben részt vevo
hallgat6 hallgat6i jogviszonya, ha az alapfokozat megszerzését kovetden a soron
kovetkezo félévre mesterképzésre felvételt nyert.



8. Azt a hallgatét, akinek jogviszonya megszint, tordlni kell a hallgatéi névsorbdl, ez
nem jar egyiitt a hallgat6 fizetési kotelezettségének torlésével.

9. Az allami (rész)osztondijjal timogatott €s az onkoltséges képzés

Az Intézményben folyé képzés lehet allami (rész)osztondijjal tamogatott vagy
onkoltséges képzés. A magyar allami Osztondijjal tdmogatott hallgatd képzésének
teljes koltségét, a magyar allami részosztondijjal tamogatott hallgatd képzési
koltségének felét az allam, az Onkoltséges képzés koltségeit a hallgatd viseli. A
felvételrdl sz616 dontés tartalmazza, hogy a hallgatdé milyen finanszirozasi formaban
kezdheti meg tanulményai. Az allami (rész)osztondijas hallgatok ,,A Nyiregyhazi
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meghatéirozottak szerinti juttatisokban részesiilhetnek.

a) A 2012/2013. tanévtdl a hallgat6 — felsdoktatasi szakképzésben,
alapképzésben, osztatlan képzésben és mesterképzésben — Osszesen tizenkét
féléven at folytathat tanulminyokat magyar allami (rész)0sztondijjal
tdmogatott képzésben (a tovabbiakban: tdimogatési ido).

b) Egy adott fokozat (oklevél) megszerzéséhez igénybe vehetd tdmogatisi ido
legfeljebb két félévvel - fogyatékossaggal €16 hallgatd esetében legfeljebb hat
félévvel - lehet hosszabb, mint az adott tanulmanyok képzési ideje. Az adott
szak tamogatasi idejébe az azonos szakon kordbban igénybe vett tdmogatési
id6t be kell szadmitani. Ha a hallgat6 az igy meghatarozott tdimogatési ido alatt
az adott fokozatot (oklevelet) nem tudja megszerezni, a tanulméanyait e szakon
onkoltséges képzési formaban folytathatja akkor is, ha a tizenkét félév
tamogatasi idot még nem meritette ki.

c) A fogyatékossaggal €l6 hallgat6 tdmogatasi ideje legfeljebb négy félévvel
megnovelhetd. E kedvezmény tobb fokozat (oklevél) megszerzéséhez is
igénybe vehetd azzal, hogy az igy igénybe vett timogatési id0 0sszesen a négy
félévet nem haladhatja meg.

d) A hallgaté 4ltal igénybe vett timogatasi idének mindsiil minden olyan félév,
amelyre a hallgat6 aktiv félévre bejelentkezett.

e) A tdmogatasi id6 szdmitdsakor nem kell figyelembe venni a megkezdett
félévet, ha betegség, sziilés vagy mas, a hallgatonak fel nem réhaté ok miatt
nem sikeriilt befejezni a félévet.

A képzési id6t meghalad6 iddszakra a félévente felvett kreditek ardnyaban a
hatalyos TJSZ-ben szabalyozott, egy kreditre meghatirozott 6sszeg alapjan
allapitandé meg a félévente fizetendd onkoltség.

f) Ha a hallgatdé kimeritette a rendelkezésére all6 tamogatasi idot, csak
onkoltséges képzési formaban folytathat tanulmanyokat a fels6oktatasban.

g) Kozlekedésmérnoki alapképzési szak — 1égikozlekedési hajozo szakirany
képzésen, amennyiben a hallgatdé — kreditbeszamitassal a képzési idejét
leroviditi — a repiilési gyakorlat Onkoltségét a TJSZ-ben meghatarozottak
szerint koteles kifizetni.

h) Kozlekedésmérnoki alapképzési szak — légikozlekedési haj6z6 szakirdny
onkoltséges képzésen részt vevd hallgatonak a szak képzési idején til az
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onkoltséget a kozlekedésmérnoki alapképzési szakra vonatkozo elbiras szerint
kell megéllapitani.

i) Az onkoltségért jard szolgéltatasokat, az 6nkoltség befizetésének hataridejét és
a befizetés modjat a TJSZ hatarozza meg.

1) A 2012/2013. tanévtdl tanulmanyokat folytat6 hallgatok onkoltséges képzésrol
allami (rész)osztondijjal tdmogatott képzésre atsorolasat legalabb 30 kredit
akkumulilasat kovetden, az oktatdsi rektorhelyettes engedélyezi. Az dtsorolas
rendjét a TISZ szabalyozza.

k) Tanévenként at kell sorolni ©Onkoltséges képzésre azt az Aallami
(rész)osztondijjal thmogatott képzésben részt vevo hallgatot, aki az utolséd két
olyan félévben, amelyben hallgatéi jogviszonya nem sziinetelt, nem szerezte
meg az ajanlott mintatantervben eldirt kreditmennyiség 6tven szazalékat, és a
két félévre szamitott Osszesitett korrigdlt kreditindexe kevesebb, mint 2,00
tovabba azt, aki az Nftv. 48/D § 2. bekezdés szerinti nyilatkozatét visszavonja.
A 2016/2017-es tanévben tanulmanyaikat megkezdok esetében, aki az utolsd
két olyan félév atlagiban, amelyben hallgatéi jogviszonya nem sziinetelt,
illetve nem az Nftv. 81. § (3) és (4) bekezdésében meghatarozott kiilfoldi
képzésben vett részt, nem szerzett legalabb 18 kreditet, vagy nem érte el az
intézmény TISZ-ének 2. szdmu mellékletében — a Kormanyrendeletben
meghatéirozottak szerint — megéllapitott tanulmanyi atlagot.

Az atsorolas rendjét a TISZ tartalmazza.

IL.
A tanulmanyokra vonatkozoé rendelkezések

4. 8§
A tanév idobeosztasa

1. A tanév idébeosztasat —a HOT véleményét kikérve — a rektor hatirozza meg.
A szorgalmi idoszakot ugy kell meghatarozni, hogy félévente legalabb 200 tandra
megtartasa teljes idejii képzésben (nappali tagozaton) biztosithat legyen. Részidos
képzésben (esti €s levelezd tagozaton) ennek legaldbb 30%-a, legfeljebb 50%-a a
kontakt o6ra, kivéve a szakiranyu tovabbképzést, ahol a képzés tandrainak legalabb
20%-a, legfeljebb 50%-a lehet. A vizsgaidOszak félévente legaldbb 5 hét.

2. A rektor tanévenként legfeljebb 6 nap tanitasi sziinetet rendelhet el.

3. Egy tandra idotartama 45 perc. Kivételt képeznek a mintatantervekben megjelolt
egyéni tantargyak, ahol egy egyéni tanitasi 6ra idétartama 30 perc.

5.8
A hallgaté beiratkozasi, bejelentési kotelezettsége
és tantargyfelvétele

1. A felvételt nyert hallgatd tanulmanyai megkezdésekor koteles beiratkozni az
Intézménybe. A hallgaté beiratkozaskor a személyes adatain és lakcimén kiviil
koteles megadni az e-mail cimét, telefonszamat, ad6- és TAJ szamat is. A tovabbi
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10.

1.

12.

13.

félévekben a NEPTUN-rendszerben kell bejelentkeznie. Nem jelentkezhet be a
kovetkezd tanulmanyi félévre az a hallgatd, aki a lejart fizetési kotelezettségeinek
nem tett eleget. Onkoltséges képzésre a beiratkozés feltétele a pontosan kitoltott,
alairt hallgatéi képzési szerzddés leadasa a HSZK illetékes tanulmanyi eldaddja
részére.

Beiratkozaskor minden hallgaténak nyilatkozni kell az Intézményi Tajékoztato
tartalmanak megismerésérol. Az Intézmény folyamatos hozzaférést biztosit az
egyetemi honlapon.

A  magyar Aallami 0Osztondijjal tdmogatott képzés sajatos  feltételeinek
megismerésérol, vallalasar6l a beiratkozasi lapon nyilatkoznia kell az allami
0sztondijas hallgatoknak.

A magyar allami Osztondijjal tamogatott képzésben részt vevd hallgatval az
Oktatasi Hivatal elektronikus tton tart kapcsolatot. Ehhez a hallgaténak Ugyfélkapu
azonositoval kell rendelkeznie, melyet a beiratkozas alkalmaval igazolnia kell.

A beiratkozott hallgatorol a HSZK torzslapot allit ki.

A hallgatoi jogviszony fennélldsa alatt ujabb beiratkozasra nincs sziikség. Az
adatokban tortént valtozast a regisztraciés hét végéig, az azt kovetd valtozast
haladéktalanul, irasban koteles a HSZK-nak bejelenteni a hallgato.

Amennyiben a hallgat6 az Intézményben ujabb képzésre felvételt nyert, ennek tényét
az eredeti beiratkozasi lapon a HSZK eldaddja tiinteti fel.

A tantargyfelvétel véglegesitése a regisztracids héten torténik. A hallgaté kérelmére
a TB engedélyezheti a tantirgyfelvételt a szorgalmi id6szak masodik hetének
végéig, sziilés, baleset, betegség vagy mas varatlan ok miatt, melyek 6nhib4jan kiviil
akadalyozzak a hallgatot a jogviszonybol eredd kotelezettségek teljesitésében.

A felvett tantargy torlését félévente a regisztracids hetet kovetd masodik hét végéig
kérvényezheti a TB-tdl a hallgatd. A hallgat6 a NEPTUN-rendszerben elektronikus
tizenetet kap a tantargyfelvétel lezarasat kovetden az adott félévben érvényes
tantargylista megtekintésére vonatkozoan.

A hallgat6 tantirgyat az el6tanulmanyi rend betartdsival vehet fel. Egy
tantargyfelvétel alkalmaval haromszor tehet vizsgat, €s a mindsitett aldiras,
gyakorlati jegy megszerzését kétszer kisérelheti meg.

A hallgaté a felvett, de nem teljesitett targyak miatt kreditenként a TJSZ szerinti
dijat fizeti meg.

A tanulmanyi iigyekre vonatkoz6 hallgatéi kérelmek benytjtasara legkordbban két
héttel a regisztracidés hetet megeldzden, legkésébb a szorgalmi iddszak masodik
hetének utols6 munkanapjaig van lehetdség. A szorgalmi idészak masodik hetének
utols6 munkanapjat koveten beérkezett, tanulményi ligyekre vonatkozd kérelmek
elutasitasra keriilnek.

A hallgatok fizetési kotelezettségeinek teljesitéséhez kapcsolddd kedvezmények
elbirdlasat az oktatasi rektorhelyettes eldterjesztése alapjan a kancellar végzi.



10.

11.

6. §
Tantervi, tantargyi kovetelmények, kreditbeszamitas

. Egy kredit 30 tanulmanyi munkadraval egyenértékii, mely tartalmazza a hallgatd

tanodrai €s egyéni tanulmanyi munkajat is.

A képzési és kimeneti kovetelmények szerint kialakitott mintatanterveket (kotelezo,
kotelezden valaszthat6 €s szabadon valaszthat6 tantargyak; a tantargyi kovetelmények
teljesitéséért szerezhetd kredit; a tantdrgyak felvételéhez sziikséges elGtanulmanyi
rend; a tantargyak szamonkérésének formaija, a tantargyleirdsok) az Intézményi
tajékoztatd tartalmazza, mely az Intézmény honlapjan elérhetd
(http://ttajekoztato.nye.hu).

A hallgaténak az oklevél megszerzéséhez eldirt 6sszes kredit minimum 5 szazalékaig
szabadon vélaszthat6 tantargyakat kell felvennie az intézmény teljes kinalatabol. A
fogad6 szervezet altal kiallitott igazolas alapjan a szabadon valaszthatd tantargy
onkéntes tevékenységgel is teljesithetd. Harminc Ora igazolt onkéntes munka 1
kreditértékkel szamithatd be.

Téritésmentesen veheti fel a hallgatd az Osszes eloirt kreditet 10%-kal meghalad6
kreditértékli tantargyat.

A hallgat6 egy félévben egy szakon 40 kredittdl tobbet csak a TB engedélyével vehet
fel.

. FelsOoktatasi szakképzésben szerzett oklevél megléte esetén az azonos képzési

teriilethez tartozd alapképzési szakba beszamithaté kreditek szdma legalabb 30,
legfeljebb 90 lehet.

Egy adott ismeretanyag elsajatitasaért egy alkalommal adhat6 kredit. A hallgatdé més
felsdoktatasi intézményben vagy az intézményen beliill mas szakon kredittel elismert
tanulmanyi teljesitményét — amennyiben annak eldfeltétele fennéll — el kell ismerni,
fiiggetleniil att6l, hogy a hallgaté melyik felsdoktatasi intézményben, milyen képzési
szinten folytatott tanulmanyok soran szerezte azt. Az elismerés — a tantargyi program
alapjan — kizarélag a kredit megéllapitasanak alapjaul szolgal6 tudas Osszevetésével
torténik. El kell ismerni a kreditet, ha az Osszevetett tudas legalabb 75 %-ban
megegyezik.

A végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzéséhez az adott képzés kreditértékének
legalabb egyharmadat az Intézmény adott képzésén kell teljesiteni.

Tovabbi (parhuzamos) hallgatéi jogviszonyban folytatott tanulmanyok esetén a
kordbban megkezdett szakon teljesitett kreditek elismerhet0k a masik szak

s 20z

A nem magyar allampolgarok tanulmanyaira jelen Szabalyzat rendelkezéseit az Nftv.
80. §-ban foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

A mesterképzésre jelentkezok eldzetes kreditatviteli eljarasinak rendjét a Felvételi
szabalyzat tartalmazza.

A kiilfoldi fels6oktatasban résztanulmanyokat folytaté hallgatd kreditelismerése az
Intézmény (vagy a hallgato) és a kiilfoldi fels6oktatasi intézmény kozotti szerzodésben
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12.

13.

meghatirozottak alapjan torténik. A szakon beszdmithaté tantargyak tekintetében a
szak intézményi mintatanterve az irdnyadd. A kiilfoldi felsdoktatasi intézményben
teljesitett tantargyi kreditet, amely a hallgat6 mintatantervével nem feleltethetd meg, a
mintatanterv szabadon valaszthat6 tantargyi kreditjeinek ismerheto el.

A korabbi munkatapasztalatok tanulmanyi kovetelmény teljesitéseként a hallgatd

kérelmére elismerhetdk. A validaci6 alapjan beszamithato kreditek szama a

tanulméanyok soran legfeljebb harminc lehet.

A hallgaté a validacios kérelmét az erre rendszeresitett lirlapon a kreditelismerési

eljarassal azonos idészakban és modon terjeszti be.

A kérelemhez mellékelni kell:

a.) munkatapasztalat beszamitidsa esetén: a tevékenységrol szold portfoliot, a
munkatapasztalat hiteles igazoldsat a munkéltatotol;

b.) iskolarendszeren kiviili elismertetés esetén: a képzés elvégzését igazold
dokumentumot, a képzés tartalmanak leirasat, a képzést folytatd elérhetdségét.

Az a.) és b.) esetben a validacios kérelmet a szakfelel0s véleményezi és az elsé foku

hatarozatot a KAB hozza meg.

Ha a hallgat6 informalis kornyezetben szerzett tudast kivan elismertetni, akkor a KAB

a szakfelelds javaslata alapjan eseti bizottsdgot hoz 1étre, mely meg nem ismételhetod

vizsga keretében gy6zddik meg a kérelmezd tudasardl. A vizsga lehet irasbeli, szdbeli,

gyakorlati vagy ezek kombinacidja. A vizsga eredménye érdemjegy. Az eseti bizottsag

értékelését a KAB megerdsiti és hatdrozatot hoz.

A szakdolgozat nem validalhat6.

A tanterven kivill szervezett tevékenység tanulmanyokba torténd beszamitasira a
kovetkezd félévben keriil sor.

7.8
Idegen nyelvi kovetelmények

A fels6foku tanulmanyok befejezését igazold oklevél kiadisanak elofeltétele — a
sikeres zarovizsga mellett a képzési- és kimeneti kovetelményekben meghatarozott
idegen nyelvi kdvetelmény teljesitése.

Az 1. bekezdésben foglaltakat — a zarovizsga kivételével — nem kell alkalmazni, ha a
képzés idegen nyelv szakon folyt.

A fogyatékossdggal él6k nyelvvizsga mentességi kérelmét a Fogyatékossaggal ElS
Hallgatokat Segitd Bizottsag véleményét figyelembe véve az oktatdsi rektorhelyettes
biralja el.

A képzési- és kimeneti kovetelményekben eldirt nyelvvizsga-kovetelmény teljesitése
alol mentesiilnek azok a hallgatok, akik a sikeres zarovizsga napjatdl szdmitott harom
éven beliil nem mutattdk be az 4altalanos nyelvvizsgat igazold okiratot, de az
Intézmény altal szervezett idegen nyelvi vizsgat sikeresen teljesitették. Ez a mentesség
azoknal a hallgatoknal alkalmazhaté utoljara, akik a 2012/2013. tanévben tesznek
zar6vizsgit. Az Nftv. 107. § (2) bekezdésének felhatalmazasa alapjan az oklevél,
bizonyitvany kiadasanak nyelvismeretre vonatkozo6 feltételét a 2. sz. melléklet rogziti.

10



1.

8.8
Részvétel a foglalkozasokon

Az elbadasok a képzés szerves részét képezik, igy az Intézmény a hallgatoktol elvarja
a részvételt az eldadasokon. A gyakorlati foglalkozasokon, Osszefiiggd gyakorlatokon
a részvétel kotelezd. A félévi hidnyzas megengedhetd mértéke teljes idejii képzésben a
tantargy heti kontakt éraszdméanak haromszorosa, részidos képzésben tantargyanként a
kontakt 6raszam egyharmada. A félévi hidnyzasba nem szamit bele a Szenatusban és
az Intézmény bizottsagaiban képviseletet ellaté hallgatoknak a tagsaggal jard
feladatellatas idOtartama. Errél az igazolast a Szenatus titkéra, illetve a Bizottsag
elnoke allitja ki.

Vizsga- és gyakorlati jegy tantargyi kovetelmény eldirasakor vizsgakurzus felvételére
és a tantargyi kovetelmények teljesitésére csak akkor van lehetdség, ha az adott
tantargy el6adasain és gyakorlatain (szemindriumain) korabbi félévben mér részt vett a
hallgat6, és megkisérelte a kovetelmény teljesitését.

Amennyiben gyakorlat esetén meg sem kisérelte a kovetelmény teljesitését, a
NEPTUN-rendszerben a ,,Nem értékelhetd” bejegyzést kell tenni.

Az e-learning rendszerben meghirdetett tantargyakra az 1.) 2.) pontban meghatarozott
kovetelmények nem alkalmazanddk. Ezekben az esetekben a tantargyfelelds 4ltal
meghatéarozottak az irdnyadok.

A hallgatd részvételét a szakmai gyakorlatokon a szakmai gyakorlatok leirdsa
(tantargyleirds) vagy gyakorlati napldé tartalmazza. A szakmai gyakorlatért felelOs
oktatd a gyakorlat befejezését kovetden, legkésobb 8 napon beliil koteles a HSZK-ba
lejelenteni a hallgat6 gyakorlatanak helyét, idejét és értékelését.

Oralatogatas aldli felmentést, illetve elévizsgat kivételes esetben, tarts betegség,
tanulmanyi szerzddés alapjan folytatott kiilfoldi tanulmany, illetve orszagos
bajnokségban szereplé jatékosok, élsportolok (pl. Magyar Sportcsillag Osztondijasok,
vilogatott kerettagok, Nemzeti Bajnoksigban szereplok) és HOT vezetéségi tagok
szamara a tantargyak oktatéinak tijékoztatisaval engedélyezhet a TB. Nem adhat6
felmentés tréningek, szakmai gyakorlatok, laborgyakorlatok és egybefiiggd
gyakorlatok latogatasa alol. Az igazolassal alatamasztott kérelem a regisztracios héten
terjeszthetd eld, kivéve, ha a hallgatonak a kedvezményre jogositd koriilményeiben a
félév soran torténik valtozas.

9.§
Atvétel, tagozatvaltoztatas, szakvaltoztatas

Az Intézmény képzéseire csak hallgatéi jogviszony fennéllasa esetén, azonos képzési
szinten és teriileten keriilhet sor elsOsorban Onkoltséges képzésre. Az intézmény
hallgat6i kapacitasanak fliiggvényében az atvétel torténhet allami 6sztondijas forméra
is. Az atvételi eljards alatt a hallgatonak az 4tvételi dontést kovetd beiratkozasig
folyamatos jogviszonnyal kell rendelkeznie, ellenkezd esetben az atvételrdl szolo
dontését a felsdoktatasi intézmény visszavonja.

Atvétel csak azonos szintii képzések kozott kérhetd, kivéve

a) a tanarképzés rendszerérol, a szakosodas rendjérdl €s a tanarszakok jegyzékérol
$z616 283/2012. (X. 4.) Korm. rendelet 8. §-a szerinti,

b) osztatlan képzésbdl alapképzésbe torténd,
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c) alapképzésbdl, illetve osztatlan képzEésbdl felsdoktatasi szakképzésbe torténd atvé-
telt.

Intézményvaltoztatasrol a TB, kreditelfogadasrdl a KAB dont. Az atvételre, szak- és
munkarend-valtoztatasra szeptember 15-ig, illetve februar 15-ig keriilhet sor.

FelsOoktatasi szakképzésben, alapképzésben szakvaltoztatist 15 kredit akkumulalasa
esetén, azonos képzési szinten és teriileten engedélyezhet a TB. Alapképzésre felvett
hallgaté 15 kredit teljesitése utan kérhet szakvéltoztatast osztatlan tanarképzésre. A
valasztott szakpar egyik szakjanak szakteriileti besorolasa meg kell egyezzen az
alapképzési szakkal. = A masik szakot a kérelem benyujtasakor az osztatlan
tanarképzésben inditott szakok koziil kell megjelolnie a hallgatonak. A félévi
bejelentkezést megeldzden sikeres palyaalkalmassagi vizsgat kell tenni a hallgaténak,
tovabba ének-zene, népzene- és népikultira-tanar, rajz- és vizudliskultira-tanar és
testnevel® tanar szakteriiletet valasztoknak kizar6 jellegi gyakorlati alkalmassagi
vizsgat idegen nyelv szakon (angol nyelv és kultdra tanar) nyelvi meghallgatast is
abszolvalni kell. A kérelem véleményezését a szakfelelds javaslatit kovetden a
tanarképzési féigazgatd (tovabbiakban: TK) vezetdje végzi.

Az atvétel soran megéallapitott hidnyz6 krediteket a mintatanterv szerint a soron
kovetkez0 meghirdetéskor kell pdtolni. Szakvaltoztatd hallgatonak a szakvéaltoztatas
évében a TB a szakfelelos véleménye alapjan parhuzamos tantargyfelvételt
engedélyezhet.

Az osztatlan tanarszakrol az egyik szakteriileti elembdl Osszegyljtott 60 kredit
teljesitése esetén kérheti a hallgato az atvételét a megfeleld alapképzési szakra.

Tagozatvaltoztatas legalabb 15 kredit akkumulalasa esetén engedélyezheto.

Tanari mesterképzési szakon az els6ként valasztott szakképzettség valtoztatisa nem
engedélyezheto.

Atvételi eljards alatt a hallgaténak az atvételi dontést kovetd beiratkozdsig vagy
bejelentkezésig folyamatos jogviszonnyal kell rendelkeznie, ellenkezd esetben a
dontését az intézmény visszavonja. Amennyiben a hallgaté tanulmanyait atvétellel
mas felsOoktatasi intézményben folytatja, a hallgatéi jogviszony megsziinésének
idopontjat a torzslapra be kell vezetni. A torzslap-kivonatot a hallgat6i jogviszony
megsziinését kovetd 15 napon beliil 4t kell adni az atvevo felsdoktatasi intézménynek.
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I11.
Az ismeretek ellenérzésével kapcsolatos rendelkezések

10. §
A vizsgaidoészak

A vizsgaidOpontokat a vizsga elott legalabb 3 héttel a NEPTUN-rendszerben meg kell
hirdetnie a tantargy oktatdjinak.

. A vizsgaiddpontokat ugy kell meghirdetni, hogy a vizsgaidészakban tantargyat felvett
hallgatok 1étszaméanak kétszerese szamara biztositott legyen a vizsgara jelentkezés, és
a sikertelen vizsgak javitasa 1is teljesithetd legyen. Ett0l eltérGen, tovabbi
vizsgaidépontokat az oktatd nem koteles meghirdetni.

A vizsgéra jelentkezés a NEPTUN-rendszeren keresztiil, a vizsga napjat megel6zo
utols6 napon 16,00 oOraig torténik. Eddig az idOpontig a vizsgira jelentkezés
visszavonhaté a NEPTUN-rendszeren keresztiil.

Amennyiben a vizsgaidopontok nem teszik lehet6vé a hallgatok megfeleld vizsgazasat
(a 2.pontban foglaltak szerint), azt a HOT kérésére a HUB elntke megvizsgalja, és
tovabbi intézkedést tesz.

. Tanulményi szerzddés alapjan - hallgatéi mobilitisban — kiilf6ldon tanulméanyokat
folytaté hallgatok részére vizsgaiddszakon kiviili vizsgat — indokolt esetben — a TB
engedélyezhet.

A szorgalmi iddszak utan egymast kovetden vizsgaiddszakot és zardvizsga iddszakot
kell biztositani ugy, hogy az adott képzési idoszakban a hallgat6 a sikertelen vizsgajat
megismételhesse.

11. §
A vizsgaztatas rendje

. A hallgaté egyéni vizsgaterv alapjdn szdban és irdsban vizsgazhat, ezt az oktatoi
tematikaban és félévi kovetelményrendszerben kell meghatarozni.

A vizsgaz6 szamara lehetdvé kell tenni a szobeli felelet el6tti rovid felkésziilést.

A fogyatékossaggal €16 hallgatdk vizsgaztatasakor az Nftv. 49. § (8) bekezdésben,
valamint a Rendelet 62. §-ban meghatarozottak szerint kell eljarni.

. A vizsgék zavartalansagiért, a nyugodt 1égkor megteremtéséért a vizsgaztato, illetve a
vizsgabizottsag elnoke a felelds.

Vizsgéan a hallgaté személyi azonossaganak igazolasara fényképes okirat szolgal.

A vizsgaztatd a vizsgat a NEPTUN-rendszerbdl a vizsganapon a vizsga megkezdése
eldtt vagy a vizsga eldtti napon 16 6ra utin kinyomtatott vizsgalappal kezdheti meg. A
vizsgaeredményt a NEPTUN-rendszerben kell rogziteni. A rogzités a vizsgaztatd
oktatd feladata, irdsbeli vizsga esetén legkésObb a vizsgat kovetd 5 napon beliil,
szobeli vizsga alkalméval a vizsga napjan. A vizsgaeredményeket a vizsgalapon kell
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10.

11.

11.

vezetni, melyet a vizsgaztatd oktatd a vizsgit kovetd egy évig koteles megorizni.
Megajanlott érdemjegy esetén nem kell vizsgalapot nyomtatni. A szdbeli vizsga
eredményét a hallgatd kérésére a NEPTUN-rendszerbdl kinyomtatott teljesitési lapra
is be kell jegyezni a vizsga befejeztével az oktatdonak.

Vizsgéaztatni csak a NEPTUN-ban meghirdetett vizsgara bejelentkezett vizsgalapon
szerepl0 hallgatot lehet.

Irasbeli vizsga, illetve amennyiben a vizsgakdvetelmény teljesitése beadandd
dolgozat, hallgatéi munka értékelése alapjan torténik, a vizsgaztatd oktatd altal beirt
érdemjegyrol a hallgaté6 a NEPTUN-rendszerben automatikusan iizenetet kap.

A hallgat6 a jelentkezés szerinti idOpontban a vizsgan koteles megjelenni. A vizsgéarol
val6 tdvolmaradast az oktatd ,,nem jelent meg” bejegyzéssel latja el. A vizsgarol vald
tdvolmaradas esetén elégtelen érdemjegy nem jegyezhetd be. A tdvolmaradas indokolt
esetben a vizsga napot kovetd egy hétig igazolhat6 a vizsgaztatd oktaténél, ekkor az
oktaté megsziinteti a ,,nem jelent meg” bejegyzést. A vizsgirdl torténd igazolatlan
tavolmaradas esetén a hallgatot a felmeriilt koltségek megfizetésére kell kotelezni,
melynek 0sszegét a TISZ tartalmazza.

Az érdemjegy meghatarozdsa az oktatd altal készitett félévi kovetelményrendszer
értékelési rendje szerint torténik.

A NEPTUN-rendszerbe tévesen bejegyzett érdemjegyet a tantargy oktat6ja jogosult
javitani.

Ha a felvett de nem teljesitett tantargy miatt ismételt tantargyfelvételre keriil sor,
akkor a hallgat6 a TISZ szerinti dijat kreditenként koteles megfizetni.

12. §
Az ismeretek ellenorzésének és értékelésének formai

. A tananyag ismeretének ellendrzésére a kovetkezOket irhatja el6 a mintatanterv:

- kollokvium, szigorlat (a tovabbiakban: vizsga)
- gyakorlati jegy (félévkozi jegy)
- mindsitett alairas

A tananyag ismeretének ellendrzéséhez rendelt alkalmak nem nyilvanosak.

Az értékelés vizsga €s gyakorlati jegy esetében otfokozatu: jeles (5), j6 (4), kozepes
(3), elégséges (2), elégtelen (1).

A mindsitett alairas értékelése haromfokozatd: kivaléan megfelelt (5), megfelelt (3),
nem felelt meg (1).

A hallgatd szakmai gyakorlatit a mintatanterv alapjan 6t- vagy haromfokozatu
mindsitéssel kell értékelni.

A zarévizsgara bocsatds kredit nélkiili kritériumfeltételeinek teljesitését (pl.:
terepgyakorlat) alairassal kell igazolni.

Azonos tantargybdl legfeljebb hat elégtelen érdemjegyet (vizsga, gyakorlati jegy,
mindsitett alairds) szerezhet a hallgato.
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6. A vizsga az ismeretek, készségek és képességek elsajatitisanak, megszerzésének -
értékeléssel egybekotdtt — a vizsgaiddszakban torténd ellendrzési formdja, amely
torténhet szoban, frasban vagy mindkét formaban. A vizsgaval kapcsolatos eldirasok a
kovetkezdk:

a) A vizsgaval zarul6 tantargy eloirt kovetelményeinek teljesitését a tantargy
oktat6ja a NEPTUN-rendszerbe torténd bejegyzéssel igazolja, és a hallgatok
vizsgaeredményeit vizsgalapon rogziti.

b) Amennyiben az el6tanulmanyi rend egyiitt felvehetd tantargyként gyakorlati
jeggyel (félévkozi jeggyel) zaruld tantargyat jelolt meg, akkor a sikeres
gyakorlati jegy (félévkozi jegy) megszerzése a vizsga megkezdésének feltétele.

c) A vizsgara bocsatas feltételeit, a vizsga anyagat és az érdemjegy
meghatdrozasanak  modjat  a  tantargyleirds  alapjan  készitett  félévi
kovetelményrendszerben kell rogziteni, €s az adott félévre vonatkoz6 iddrendjét a
szorgalmi idészak elsé hetében ismertetni kell a hallgatokkal, valamint az oktatasi
egység honlapjan ko6zz€é kell tenni. Amennyiben a hallgat6 a félévi
kovetelményrendszerben eldirtaknak nem tesz eleget, vizsgara nem bocsathato.

d) A vizsgaval zaruld tantargy esetén a hallgaté félévi munkdja alapjan a
szorgalmi iddszak utolsd hetében érdemjegy megajinlasira van lehetOség. A
megajanlott érdemjegyet a hallgatdé nem koteles elfogadni, kérheti a vizsgara
bocsatisat.

7. Gyakorlati jegyet (félévkozi jegyet) irhat el6 a mintatanterv, ha a tantirgy
gyakorlati alkalmazasa, az alkalmazasi készség értékelése a képzési cél
szempontjabol lehetséges és sziikséges. A félévkozi jegy a tantargy tanulmanyi
kovetelményeinek félévkozi, folyamatos értékelésén alapul. A gyakorlati jeggyel
(félévkozi jeggyel) kapcsolatos eldirasok a kovetkezok:

a) A gyakorlati jeggyel zarulo tantargy eldirt kovetelményeinek teljesitését a
tantargy oktat6ja a gyakorlati jegy bejegyzésével értékeli. Ha a hallgaté meg
sem kisérelte a kovetelmények teljesitését, akkor a bejegyzés: ,Nem
értékelhetd”.

b) A gyakorlat sikeres teljesitésének feltételeit a szorgalmi idészak els6 hetében
ismertetni kell, s azt az oktatdsi szervezeti egység honlapjan meg kell
jeleniteni. Itt kell kozzétenni azt is, hogy a sikertelen gyakorlati jegy javithato-
e a vizsgaidOszakban. Ezt a lehetdséget csak kivételes esetben (pl.
laboratériumi gyakorlatok, miihelygyakorlatok esetén) lehet megtagadni.

c) A gyakorlati jegyet a hallgaténak a szorgalmi iddszakban kell megszereznie.
Nappali tagozaton az oktaténak a vizsgaiddszak elsd napjiig kell bejegyezni a
NEPTUN-rendszerbe. Levelezd tagozaton a gyakorlati jegy bejegyzése a
vizsgaidOszak végéig torténhet ugy, hogy a Szabalyzat szerint a javitisra
biztositott id6 rendelkezésre alljon.

8. A mintatanterv mindsitett alairast is meghatarozhat ellendrzési formaként, erre a
gyakorlati jeggyel kapcsolatos eldirdsokat kell alkalmazni.
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9. A szakmai gyakorlatok teljesitésének tartalmi kovetelményeirdl, hatéridejérdl,
szamonkérésének és értékelésének modjardl a tantargyleirds, valamint a féléves
kovetelményrendszer rendelkezik.

13. §
Javitovizsga, ismétlo javitovizsga

—

A hallgaté egy tantargybdl egy vizsgaidOszakban Osszesen haromszor kisérelheti
meg a vizsga teljesitését (vizsga, javito vizsga, ismétlo javitdvizsga).

2. A sikertelen vizsga megismétlését (javitovizsga) a hallgatdé térit€ésmentesen
teljesitheti. Amennyiben a javitovizsga nem volt sikeres, és a vizsgan, valamint a
javitdvizsgan ugyanaz az egy személy vizsgaztatott, a hallgaté — TB-hez benyujtott
— kérésére biztositani kell, hogy az ismétld javitovizsgat (3. és minden tovabbi
vizsga) mésik oktatd vagy vizsgabizottsig eldtt tehesse le. A bizottsdgot a tantirgy
oktatasaért felelOs oktatasi egység vezetdje jeloli ki.

3. Egy tantargyb6l a harmadik (ismétld javitovizsga) és minden tovabbi vizsgéara a
TJSZ-ben meghatarozott dij befizetését kovetden lehet jelentkezni, ez fliggetlen
attdl, hogy a harmadik vizsgit hanyadik tantargyfelvétel alkalméval kisérli meg
teljesiteni a hallgato.

4. Gyakorlati jeggyel (félévkozi jeggyel), mindsitett aldirdssal zaruld szdmonkérés
esetén az elégtelen érdemjegy javitasat a vizsgaidOszakban egyszer kisérelheti meg a
hallgatd, amennyiben a tantargy jellege azt lehetové teszi. Amennyiben a hallgato
onhibajan kiviil nem tud megjelenni a szdmaéra kijelolt idopontban, biztositani kell
szamara Uj javitasi lehetoséget. A gyakorlati jegy javitisdnak idOpontjat nem kell a
Neptun rendszerben meghirdetni. Az elégtelen gyakorlati jegy masodik javitasakor a
hallgat6 - TB-hez benyujtott — kérésére biztositani kell, hogy a javitas masik oktato
vagy vizsgabizottsag elOtt torténhessen meg . A bizottsdgot a tantargy oktatasaért
felelds oktatési egység vezetdje jeloli ki.

14. §
A sikeres érdemjegy javitasa

A hallgat6 félévente egy tantargybol jelentkezhet sikeres érdemjegyének javitasara, ha
a tantargy jellege és a tantargy oktatdja ezt lehetdvé teszi. Vizsgaval zarul6 tantargy
esetén a javitds Neptun rendszerben torténd jelentkezéssel torténik. A gyakorlati jegy
és mindsitett alairds esetén nem kell a javitds idOpontjat meghirdetni a Neptun
rendszerben. Az igy megszerzett jegy végleges, azt be kell jegyezni a NEPTUN-
rendszerbe. A sikeres érdemjegy javitasdért a TJSz 1. szdmu mellékletében
meghatérozott dijat kell fizetni. Tovabbi sikeres érdemjegy javitasara nincs lehetdség.

A kordbbi félévekben sikeresen teljesitett tantargyat érdemjegyjavitis céljabol még
egyszer nem lehet felvenni.

15. §
Kreditbeszamitas korabbi tanulmanyok alapjan

Mias  felsOoktatasi  intézménybdl  atvételt kérd, valamint szakvaltoztatod,
tagozatvaltoztatd hallgatd a kordbbi tanulméinyai sordn teljesitett tantargyak
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kreditbeszamitasat kérvényezheti az adott félévi szorgalmi iddszak masodik hetének
utols6 munkanapjaig.

Osztatlan tanari és alapképzési szakok kozotti szakvaltoztatds esetén a kordbban
teljesitett szabadon valaszthat6 tantargyak elismerhetdek.

Az elfogadott kreditértéknek meg kell egyezni annak a mintatantervi kovetelménynek
a kreditértékével, amelyet teljesitettnek mindsitettek (amelyik szak mintatanterve
szerint beszamitasra keriilt).

A korébbi tanulmanyok sordn megszerzett érdemjegy a tantargyak kreditelismerésekor
nem modosithato.

A kreditelismerésrdl — a szakfelelés véleményét figyelembe véve — a KAB dont.

Szabadon valaszthaté tantargyként (legfeljebb 2 kredittel) akkor is befogadhat6 egy
korabbi tanulményok sordn teljesitett tantirgy, ha nem szerepel a mintatantervek
szabadon vélaszthato tantargyai kozott. A kreditbeszdmitést - a szakfelelds véleményét
figyelembe véve — a KAB engedélyezi.

16. §
A kreditindex, a (halmozott) sillyozott tanulmanyi atlag

Az Intézményben a hallgatdé félévi teljesitményének mennyiségi és minOségi
megitélésére a kreditindexet alkalmazzuk.

Kiszamitasa: az adott félévben teljesitett tantargyak kreditértékének és érdemjegyének
szorzatabol képzett Osszeget az atlagos eldrehaladés esetén egy félév alatt teljesitendd
harminc kredittel kell osztani.

A hallgat6 1. félévi teljesitményének meghatarozasara a silyozott tanulményi atlag
szolgdl. A tanulmédnyok egy félévnél hosszabb iddszakara vagy a tanulmanyok
egészére (halmozott) stlyozott tanulmanyi atlagot kell szamitani.

Kiszamitasa: az adott idoszakban teljesitett tantargyak kreditértékét és az érdemjegyek
szorzatabdl képezett Osszeget a teljesitett tantargyak kreditjeinek Osszegével kell
osztani.

A kreditindexet a vizsgaiddszak utolsé napjatdl szamitott egy héten belill a HSZK
allapitja meg, és a NEPTUN-rendszerben tartja nyilvan.

Amennyiben a hallgat6 az adott félévben nem teljesitett legalabb 15 kreditet, ,,0”
kreditindexszel keriil lezarasra.

Mas intézményben, valamint kordbbi tanulminyok sordn teljesitett tantirgyak
érdemjegyei a kreditindexbe €s a sulyozott tanulmanyi atlagba nem szamithatok be.

A hallgat6i jogviszony megsziinésekor a torzslap-kivonatot — a HSZK vezet6jének
hitelesitésével — nyomtatott formaban kell a hallgat6 rendelkezésére bocsatani.
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17. §
Tanulmanyok folytatasa a hallgatéi jogviszony
megsziinését kovetoen

1. Az a hallgat6, akinek a hallgat6i jogviszonya megsziint, csak tj, sikeres felvételi
eljarast kovetoen folytathatja tanulményait.

IV.
A szakdolgozatra/diplomamunkara, a végbizonyitvanyra, a zarovizsgara
és az oklevélre vonatkozo rendelkezések

18. §
A szakdolgozat/diplomamunka

1. A hallgatoknak a képesitési kovetelményekben, valamint a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatirozottak szerint szakdolgozatot
(szakdolgozatokat)/diplomamunkat kell késziteni.

2. A szakdolgozat/diplomamunka készitését témavezetd (konzulens) iranyitja. A
témavezetd az Intézmény foallasi vagy tovabbi kozalkalmazotti jogviszonyban
foglalkoztatott oktatdja, illetve az illetékes oktatasi egység vezetdjének engedélyével
kiils6, egyetemi szinti vagy mester fokozatot igazol6 oklevéllel rendelkezd
szakember is lehet.

3. A szakdolgozati cimvalasztas eldzetes feltétele, hogy a hallgatd tanulmanyai sorén
0sszegyljtson 60 kreditet (kivétel: szakiranyu tovabbképzési szakon). Amennyiben a
hallgat6 a fenti kreditet akkumulalta, a szakdolgozati cim vélasztasara jogosult.

4. Szakdolgozati cimek/diplomamunka cimek meghirdetésének és jovahagyasdnak
rendjét, a témara vald jelentkezés szabalyait, a szakdolgozat/diplomamunka tartalmi
és formai kovetelményeit, az ért€kelés szempontjai és a szakdolgozat/diplomamunka
megvédésének modjat szakonként kell meghatérozni, és az Intézményi tajékoztatoban
kell kozzé tenni. A beadas hataridejét az Intézmény Idorendi mutatdja tartalmazza.

5. A szakdolgozathoz/diplomamunkahoz rendelt kreditértékrdl (amennyiben nem kredit
nélkiili kritériumfeltétel) a szak képzési- és kimeneti kovetelménye, a kidolgozashoz
eldirt félévekrdl pedig a mintatanterv rendelkezik.

6. Az elkésziilt és hataridore beadott szakdolgozatot/diplomamunkat — az oktatasi
egység vezetdje altal felkért - fiiggetlen birdlo(k) értékeli(k), s javaslatot tesz/tesznek
a szakdolgozat/diplomamunka mindsitésére.

7. Amennyiben a  birdlé  (két  birald6  esetén  mindkét  birdlo) a
szakdolgozatot/diplomamunkét elégtelenre mindsitette, azt a hallgaté leghamarabb a
kovetkez6 tanulméanyi félévben potolhatja. A biralo(k) altal elégtelenre mindsitett
szakdolgozatot/diplomamunkat poétolni a tanulminyok ideje  alatt csak egy
alkalommal lehet.
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8. A szakdolgozat/diplomamunka megvédése a zaro-(képesitd)vizsga részeként, azzal
azonos helyen és idOben torténik A szakdolgozat/diplomamunka érdemjegyét a zard-
(képesitd)vizsga-bizottsag allapitja meg.

9. A hallgatd kérheti tudomanyos didkkori dolgozatdnak szakdolgozatként torténd
elfogadasat. Erre az egységvezetd javaslata alapjan a TB adhat engedélyt a szak
képesitési  kovetelményeinek,  képzési és  kimeneti  kovetelményeinek
figyelembevételével.

10. A portf6li6 a szakdolgozat része, a tanari zar6vizsga targya.

11. A szakdolgozat nem selejtezhetd.

19. §
A felséfokd tanulmanyok lezarasa

1. Az Egyetem annak a hallgatonak, aki a tantervben eldirt tanulmanyi és
vizsgakovetelményeket és az eldirt szakmai gyakorlatot — nyelvvizsga letétele, a
szakdolgozat, diplomamunka elkészitése kivételével — teljesitette, és az eloirt
krediteket megszerezte, 20 napon beliil végbizonyitvanyt allit ki (abszolutérium). A
végbizonyitvany kiallitasrol — a kiéllitassal egyidejlileg — a hallgatot értesiteni kell. A
végbizonyitvanyt hitelesitett iratként kell kiallitani.

2. A hallgaté tanulminyait felsoktatasi szakképzésben, alap- és mesterképzésben,
szakiranyu tovabbképzésben zardvizsgaval fejezi be.

3. A hallgaté a végbizonyitvany megszerzését kovetden bocsithatd zardvizsgara.

4. Alapképzési szakon €s osztatlan tanarképzésben, teljes idejii képzésben (nappali
tagozaton) az altaldnos testnevelést a Testnevelés és Sporttudomanyi Intézet eldirdsai
szerint kell teljesiteni, és a Intézményi tajékoztatoban kell kozzétenni.

20. §
A zarovizsga

1. A zéardvizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és
képességek ellendrzése €s értékelése, melynek sordn a hallgatonak arrdl is tanisagot
kell tennie, hogy a tanult ismereteket alkalmazni tudja. A zar6vizsga kiilsé személyek
szaméara nem nyilvanos.

2. Ugyanazon a szakon mar sikeresen teljesitett zarovizsga nem ismételhetd meg.

3. Nem bocsathaté zirOvizsgara az a hallgatd, aki az Intézménnyel szemben fennillo
fizetési kotelezettségének nem tett eleget.

4. A zardvizsgara a hallgat6i jogviszonnyal rendelkezdknek elektronikus tton, a kordbbi
félévekben abszolutériumot szerzetteknek az erre a célra rendszeresitett
nyomtatvanyon kell jelentkezni a zardvizsgat megel6zo félévben a szakdolgozat
leadasi hataridoig.

5. A zar6vizsga az Intézményi alapképzésben a végbizonyitvany megszerzését kovetd
zarovizsga-idészakban az érvényes képesitési kovetelmények szerint teljesithetd, és
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eredményét is az ebben meghatarozottak szerint kell megéllapitani. Az eredményt a
vizsga napjan ki kell hirdetni.

6. Alapképzésben, felsOoktatidsi szakképzésben, szakiranyd tovabbképzésben —
amennyiben a KKK azt eldirja — a hallgaté a zarovizsgan komplex szobeli vizsgat
tesz, és megvédi szakdolgozatat. A zardvizsga eredményét a komplex szobeli felelet
€s a szakdolgozat védés érdemjegyének egyszerli szamtani atlaga adja, két tizedesjegy
pontossaggal. Tanité BA és Ovodapedagdgus BA képzésben a zarévizsga eredménye

a komplex szObeli felelet, a szakdolgozatvédés, valamint a
zarétanitas/zaro6foglalkozas érdemjegyeinek egyszerli szamtani atlaga két tizedesjegy
pontossaggal.

7. Tanéri mesterszakon (MA) a tanari zarévizsga (TZV)
- a tanari oklevéllel rendelkezok zardvizsgdja a portf6li6 bemutatasabol és
megvédésébal,
- tanari oklevéllel nem rendelkezok szdméra a tanari szakdolgozat és portfolio
megvédésébdl és szobeli feleletbdl all.

A TZV atlagat alapesetben az alabbi OsszetevOok szdmtani atlagabol képezziik, két
tizedesjegy pontossiggal:

- tanari oklevéllel rendelkezok
a) a portfolié megvédésének érdemjegyébdl,
b) kozoktatdsi intézményben teljesitett egyéni gyakorlat érdemjegyeinek
atlagabol,
c) intézményi csoportos gyakorlat érdemjegyébdl (eltérd szakképzettségben
folytatott tanulmanyok esetén).

- tandri oklevéllel nem rendelkezdk
a) a tanari szakdolgozat biralati érdemjegyébdl,
b) a tanari szakdolgozat és portf6lio védésének érdemjegyébdl,
c) aszdbeli felelet érdemjegyébdl,
d) intézményi csoportos gyakorlat érdemjegyébdl (els6 szakképzettségbol
teljesitett gyakorlat),
e) intézményi csoportos gyakorlat érdemjegyébdl (masodik szakképzettségbdl
teljesitett gyakorlat),
f) kozoktatasi intézményben teljesitett egyéni gyakorlat érdemjegyeinek
atlagabol.
A tanari mesterszakon két szakképzettségen tanulmanyokat folytatd hallgatéknak
mindkét szakképzettségen egyszerre kell TZV-t tenni.

8. Osztatlan tanarképzésben a zardvizsga a tanari szakdolgozat és portf6li6 megvédésébol
all.

Az osztatlan tanirképzés zarOvizsga értékelését az alabbi Osszetevok szamtani atlaganak
egész szamra kerekitett értéke adja:
d) a tanéri szakdolgozat biralati jegye,
e) a tanari szakdolgozat védésének érdemjegye,
f) a portfolio birdlatanak érdemjegye,
g) a portfolié megvédésének érdemjegye,
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h) ének-zene, népzene- és népikultira-tanar szakon diplomahangverseny
érdemjegye.

A 2017 szeptemberétdl indulé rovid ciklusu tanarképzésben a zardvizsga a portfolid
bemutatasabol és megvédésébdl all, kivéve a diszciplinaris MA/MSc vagy egyetemi
oklevél birtokdban ugyanazon a szakteriileten egyszakos tanari szakképzettség
megszerzésére irdnyuld képzést, ahol a zardvizsga a portfolio megvédésébdl és szdbeli
feleletbol (szakmodszertan) all.

A rovid ciklusi tanirképzés zarOvizsga értékelését az aldbbi OsszetevOk szamtani
atlaganak egész szamra kerekitett értéke adja:

a) a portfolio birdlatanak érdemjegye,

b) a portf6li6 megvédésének érdemjegye.

9. Diszciplinaris mesterképzési szakokon a zardvizsga a diplomamunka bemutatasabol
€s védésébdl, tovabba szdbeli vizsgabol all. A zardvizsga eredménye a két érdemjegy
egyszerl szamtani atlaga.

10. A szakiranyd tovabbképzésben a zardvizsga eredményét a képzési €s kimeneti
kovetelményekben egyedileg meghatarozottak szerint kell kiszamitani, ennek
hidnyaban a zarévizsga érdemjegyeinek egyszerii szamtani atlaga adja.

11. A zar6vizsga a hallgatéi jogviszony megsziinését kovetd két éven beliil barmelyik
zarovizsga iddszakban teljesithetd a hatalyos képzési és kimeneti kovetelményekben
meghatarozottak szerint. A hallgat6i jogviszony megsziinését kovetd két év eltelte
utin csak akkor teljesithetd, ha az Egyetemen folyik olyan szakon képzés, melyben a
hallgat6 jogviszonyanak megsziinése eldtt tanulmanyokat folytatott. A hallgat6i
jogviszony megsziinését kovetd otddik év eltelte utdn zardvizsga nem teheto.

12. A zarovizsgat bizottsag elott kell tenni:

a) azardvizsga-bizottsag elnokbdl, és legalabb két tagbdl all;

b) a zardvizsga-bizottsigot ugy kell oOsszedllitani, hogy legaldbb egy tagja
egyetemi vagy fdiskolai tandr, illetve egyetemi vagy foiskolai docens legyen,
tovabba legalabb egy tagja vagy ne alljon jogviszonyban az Egyetemmel, vagy
az Intézmény masik egységének, szakjanak oktatdja legyen. A zardvizsgarol
jegyzoékonyvet kell vezetni,

c) A zéardvizsga-bizottsagok Osszedllitisa a szakfelelds véleménye alapjan az
oktatasi rektorhelyettes hataskore.

13. A zardvizsga-bizottsag elnokét, tagjait a rektor bizza meg egy naptari évre.

14. A zéar6vizsga az Intézmény tanévenkénti idérendi mutatéjaban kozzétett zardvizsga-
iddszakban tehetd minden év juniusaban és januarjaban.

15. A zardvizsgarol a Kormanyrendeletben meghatarozott jegyzokonyvet kell kiallitani.
A jegyzokonyvbe a zardvizsga eredményét, az oklevél mindsitését, valamint a

végzettség és szakképzettség megnevezését be kell vezetni.

16. A zarovizsga témakoreit az Intézményi Tajékoztato tartalmazza.
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21. §
A sikertelen zaro-(képesité) vizsga javitasa

Javitd zarovizsga a zarOvizsga-idOszakban tehetd6 a 20. § 4. bekezdésében
meghatérozott irasbeli jelentkezés benyujtasa utan a 20. § 14. bekezdésében foglalt
idoszakban. Amennyiben a zardvizsga részekbdl all, a javité zardvizsgan csak a
sikertelen zarévizsgarészt kell megismételni.

22. 8
OKklevél

A sikeres zardvizsgat, tanari zarovizsgat és a képzési- és kimeneti kovetelményekben
meghatirozott nyelvvizsga teljesitését kovetéen az Intézmény a jelolt szadméra
oklevelet allit ki magyar és angol nyelven.

Az oklevél Magyarorszag cimerével ellatott kozokirat, amely tartalmazza az Nftv. 51.
§ (5) bekezdésében meghatarozott adatokat. Az oklevelet az Intézmény rektora irja
ala.

Amennyiben az oklevél kiaddsara azért nincs lehet0ség, mert a nyelvvizsga-
bizonyitvanyt nem tudta bemutatni, az Intézmény a hallgaté kérésére igazolast allit ki.
Az igazolas végzettséget és szakképzettséget nem igazol, tanusitja a zardvizsga
eredményes letételét.

Az Intézmény Aaltal kiéllitott oklevél és oklevélmelléklet — jogellenes megszerzése
okdn torténd — visszavonisanak, megsemmisitésének a rendjét a 3. sz. melléklet
szabalyozza.

23. §
Az oklevélmelléklet

Az alapképzésben, osztatlan képzésben, mesterképzésben és felsdoktatdsi
szakképzésben szerzett oklevél mellé az Nftv.-ben foglaltak szerint ki kell adni az
Eurdpai Bizottsag és az Eur6pa Tandcs altal meghatarozott oklevélmellékletet magyar
és angol nyelven.

Az intézményi szintii alapképzésben az oklevélmellékletet akkor kell kiadni, ha a
hallgat6 kreditrendszer(i képzésben folytatta tanulmanyait.

Az oklevélmelléklet mésodlat kiallitasdnak koltségét a TJSZ-ben meghatarozottak
szerint kell megtériteni.

24. §
Az oklevél minositése az oklevélmellékletben

Alapképzésben, mesterképzésben, felsOoktatdsi  szakképzésben, szakiranyu
tovabbképzésben az oklevélmellékletben szerepld oklevél mindsitését az alabbi két
eredmény egyszeri szamtani Aatlagaként kell meghatdrozni két tizedesjegy
pontossaggal:

a.) a zardvizsga atlageredménye két tizedesjegy pontossaggal, tovabba
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b.) a tanulményok teljes idejére szamitott (halmozott) stlyozott tanulményi atlag
két tizedesjegy pontossaggal.

2. Tanari mesterszakon az oklevélmellékletben szerepld oklevél mindsitését az aldbbi
OsszetevOk szamtani atlagaként kell meghatarozni két tizedesjegy pontossaggal:

- 2 féléves képzésben
a) a szakképzettségi zardszigorlat érdemjegyébdl,
b) aTZV atlagabol.

- 3,4 és 5 féléves képzésben
a) a szakképzettségi zardszigorlatok érdemjegyeinek atlagabol,
b) aTZV atlagabol

3. Osztatlan tanarképzésben, az oklevélmellékletben szerepld oklevél mindsitését az
alabbi 6sszetevok szamtani atlagaként kell meghatarozni két tizedesjegy pontossaggal:
a) az osztatlan tanarképzés zardvizsga érdemjegyébol
b) az egyik szak szakmai zar6szigorlat érdemjegyébdl,
c) amasik szak szakmai zardszigorlat érdemjegyébdl,
d) az egyik féléves (9.) 6sszefiiggd egyéni szakmai gyakorlat érdemjegyébdl,
e) amasik féléves (10.) Osszefiiggd szakmai gyakorlat érdemjegyébdl.

Rovid ciklusu tanarképzésben, az oklevélmellékletben szerepl6 oklevél mindsitését az
alabbi 6sszetevok szadmtani atlagaként kell meghatarozni két tizedesjegy pontossaggal:

a) azardvizsga érdemjegyébdl,

b) a szak - vagy két szak esetén mindkét szak — szakmai zardszigorlati
érdemjegyébdl, kivéve a diszciplinaris mesterképzés utidni 2 féléves, tanari
szakképzettség megszerzésére iranyul6 képzést.

c) Osszefiiggd egyéni szakmai gyakorlat érdemjegyébdl, ahol a mintatanterv
masképp rendelkezik az iskolai tanitdsi gyakorlat érdemjegyébdl, két szak
esetén a két iskolai tanitési gyakorlat érdemjegyeibdl.

4. Az oklevélmellékletben szerepld oklevél mindsitése az 1., 2. €s 3. bekezdés szerint
meghatérozott atlageredmény alapjan:
Kitiintetéses az, akinek valamennyi érdemjegye — beleértve a zarOvizsga
érdemjegyeit is — jeles.

Kivalo 5,00
Jeles 4,51 - 4,99
Jo 3,51 -4,50

Kozepes 2,51 -3,50
Elégséges 2,00 -2,50

5. A sikeres zarOvizsga €s a képzési- és kimeneti kovetelményekben eloirt idegen nyelvi
kovetelmény teljesitésének igazolasat, valamint az intézményi nyelvi vizsga
teljesitését kovetd 30 napon belill az intézmény kiallitja, és kiadja az oklevelet, az
oklevélmellékletet és a torzslap-kivonatot a jogosult részére.
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25. §
Elektronikus tanulmanyi rendszer, az intézmény altal kezelt iratok

1. Az intézmény az Nftv. 3. melléklet I/B alcimében, valamint a 87/2015. (IV.9.)
Korményrendelet 60. §-4ban meghatarozott adatok nyilvantartisanak ellatasa
érdekében Elektronikus Tanulmanyi Rendszert (a tovabbiakban: TR) miikodtet, és
felel az adatok biztonsdgaért. A TR-ben rogzitett és tarolt adatok valodisagiért és
naprakészségéért, az adatok jogszabdlyban el6irt szerv(ek), hivatal(ok)hoz vald
tovabbitasaért a hallgatok tanulminyi adminisztriciot kezeld szervezeti egység a
felelés. Az adatok archivaldsaért és mentéséért, azok — jogszabalyban el6irt —
megorzéséért az informatikai szolgaltatist végzd egység és a TR rendszergazdai a
felel6sok.

2. Az intézmény a hallgatdk szamara biztositja a TR-ben réluk nyilvantartott személyes
és tanulmanyi adatokhoz a folyamatos hozzaférést.

3. A papiralapu iratok — a TR-bdl nyomtatott vagy tanulmanyi adminisztraciot végzo
egység altal eldallitott — hitelességét a HSZK vezetdje igazolja. Elektronikus irat
hitelesitése idobélyegzdvel és az erre jogosult személy elektronikus aléirasaval
torténik.

4. A hallgat6i nyilvantartasban adatot a hallgat6i jogviszony megsziinésére vonatkozo
bejelentéstél szamitott nyolcvan évig lehet kezelni, és csak a tanulményi
adminisztracidért felelds vezetd férhet hozza.

5. Intézményvaltoztatas esetén atadas-atvételi dokumentumot kell késziteni az aldbbi
iratokrol:
- torzslap, torzslap-kivonat,
- beiratkozasi lap,
- jogviszony igazolas,
- leckekonyv, teljesitési lap,
- kreditigazolas.

Az atadas — atvételi dokumentum tartalmazza:
- az intézmény nevét, azonositd szamét,

- az atadasra keriilo okirat nevét,

- ahallgat6 nevét, azonositojat,

- torzslap sorszamat,

- aformanyomtatvany sorszamat,

- intézményi sorszamot,

- atvétel idopontjat, tvevl nevét, alairasat.

6. Az atvétel torténhet személyesen vagy képviseld képviseletre jogositd okirattal. A
képviseletre jogositdé okirat intézmény altal hitelesitett masolatat az atadas — atvételi
dokumentumhoz kell csatolni.

7. Ugyanarrol a személyrdl az adott hallgatéi jogviszonyhoz kapcsoléddéan — minden
jogviszony-tipus esetén — egy torzslap vezethetd. A torzslap kotelezd adatait a
Korményrendelet 36. § 2. bekezdése irja eld. A torzslap tanévenként egyedi
sorszamozassal keriil kiallitasra. A torzslap szamozasa a kovetkezoképpen torténik: a
munkarend betiijele, képzési szint betiijele, szakkod / sorszam 1-t6l / naptari év szama.
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9.

A megsemmisiilt vagy elveszett torzslap helyett — a rendelkezésre allé6 nyilvantartas,
adatok, iratok alapjan — poéttorzslapot kell kiallitani.

A megsziint jogviszonyt kovetden a torzslapot — max. 3 hénapon beliil — hitelesiteni

kell. A lezart és hitelesitett torzslapot ki kell egésziteni djra akkor, ha

- ajogviszony megsziinését kovetden keriil sor zarévizsgara, a nyelvi kdvetelmény
teljesitésére, az oklevél, oklevélmelléklet kiallitaséra;

- atorzslapon adatvaltozast, javitast kell végezni;

- az oklevél javitisara, a masodlat kiad4sara vagy oklevél érvénytelenitésére keriil
SOr.

Hallgatéi jogviszony megsziintetésekor

- avégbizonyitvanyt szerzett, de zarovizsgit nem tett,

- a szakiranyu tovabbképzésben oklevelet szerzett hallgatok részére - amennyiben
legalabb egy félévet aktiv hallgatoként teljesitett - az intézmény papiralapi
hitelesitett torzslap-kivonatot ad ki.

. A beiratkozasi lapot a hallgaté tanulményi {igyintézdje a beiratkozasi lap leadasat

kovetd 3 munkanapon beliil a regisztracids hét utols6 munkanapjaig hitelesiti alairasi
szigndjaval €s a személyes hasznalataban 1évo pecséttel. A beiratkozas a beiratkozasi
lap hitelesitésével valdsul meg, amely a torzslap melléklete.

A jogviszony-igazolast a tanulmanyi adminisztraciot végzo szervezeti egység allitja ki
a TR-ben nyilvantartott adatokbdl, papiralapu iraton.

10. A szigori szamadasu iires oklevél, oklevélmelléklet formanyomtatvanyokat az

eldallitd nyomdatol torténd atvételt kovetden a kibocsjtas végleges megsziintetéséig
zart helyen kell tarolni, a szigord szamadéasu kotelezettség ald esd bizonylatokra
vonatkozé eldirds szerint. Az oklevél és oklevélmelléklet formanyomtatvanyok
nyilvantartasat, tarolasat és kezelésével kapcsolatos feladatokat az intézményben
kijelolt biztonsagi okmany felelds végzi.

V.
Vegyes és zaré rendelkezések

26. §
Meghatarozasok

A Szabalyzat alkalmazasaban:

a)

b)

c)

félévkozi jegy (gyakorlati jegy): a hallgatd félévkozi teljesitményének kifejezésére
szolgal6 érdemjegy, amely a szorgalmi iddszakban szerezhetd meg.

kredit: a hallgat6i tanulmanyi munka mértékegysége, amely a tantargy, illetve a
tantervi egység vonatkozisaban kifejezi azt a becsiilt id6t, amely a meghatarozott
ismeretek elsajatitdsdhoz, a kovetelmények teljesitéséhez sziikséges; egy kredit
harminc tanulmanyi munkadrat jelent. A kredit értéke — feltéve, hogy a hallgatd
teljesitményét elfogadtdk — nem fiigg att6l, hogy a hallgatd6 a tudasara milyen
értékelést kapott.

kreditindex: Az adott félévben teljesitett tantargyak kreditértékének és érdemje-
gyének szorzatdbol képzett Osszeget az atlagos elOrehaladas esetén egy félév alatt
teljesitendd harminc kredittel kell osztani.
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d)

2)

h)

(halmozott) silyozott tanulmanyi atlag: Az adott idészakban teljesitett tantargyak
kreditértékét €s az érdemjegyek szorzatabol képzett Osszeget a teljesitett tantargyak
kreditjeinek 0sszegével kell osztani.

mintatanterv: a képzésben teljesitendd tantargyak elosztasa félévekre. Az atlagos
litemben mintatanterv szerint halad6 hallgat6 a képzési €s kimeneti kovetelményekben
meghatéarozott id6 alatt fejezheti be tanulmanyait.

képzési id6: az eldirt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség megszerzéséhez
sziikséges jogszabalyban meghatirozott ido.

képzési idoszak: a képzési idO tagolasa szorgalmi iddszakra és a hozzd tartozd
vizsgaiddszakra.

dudlis képzés: a miiszaki, informatika, agrir, természettudomany vagy
gazdasagtudomanyok képzési teriiletén inditott gyakorlatigényes alapképzési szakon
folytatott képzés azon formdja, amelyben a szak - képzési és kimeneti
kovetelményeknek megfeleléen meghatarozott, teljes idejii, a képzési idOszakra, a
képzés mobdszereire, a tandrdra, a megszerzett tudas értékelésére egyedi
rendelkezéseket tartalmazd — tanterve szerint a gyakorlati képzés a Dudlis Képzési
Tanacs altal meghatarozott keretek kozott, mindsitett szervezetnél folyik.

1) félév: 6t honapbdl all6 oktatasszervezési idoszak.

j) hallgatéi képzési szerzodés: a felsOoktatasi intézmény és az Onkoltséges képzésre

k)

D

p)

q)

1)

besorolast nyert hallgat6 kozott 1étesitett szerzodés.

tandra (kontakt 6ra): a mintatantervben meghatirozott tanulmanyi kévetelmények
teljesitéséhez az oktatd6 személyes kozremuikodését igényld foglalkozas (eldadas,
szeminarium, gyakorlat, konzulticid), melynek iddtartama 45 perc.

részideji képzés: esti és levelezd képzés munkarendje szerint szervezett képzés.

vizsgakurzus: a NEPTUN-rendszerben meghirdetett kurzus, melynek felvételére a
hallgat6 akkor jogosult, ha a vizsgéaval, gyakorlati jeggyel zaruld tantargy eldadasain,
szeminariumain/gyakorlatain kordbbi tanulmanyai soran részt vett és megkisérelte a
félévi kovetelmény teljesitését.

osszesitett korrigalt Kkreditindex: a kreditindex szorozva a teljes iddszak alatt
teljesitett és felvett kreditek hanyadosaval.

részismeretek megszerzése: részismeretek megszerzése érdekében —kiilon felvételi
eljaras nélkiil — beiratkozassal létesitett hallgatdi jogviszony, melyet az alap-, illetve
mesterképzésben fokozatot és szakképzettséget tanusitd oklevelet szerzett palyazok
l1étesithetnek. A megszerzett ismeretekrol, kreditekrdl igazolast kell kiéllitani.

validacié: a munkatapasztalat, iskolarendszeren kiviili képzés és az informalis tanulési
kornyezetben szerzett eldzetes tudas elismerése tanulmanyi kovetelmények
teljesitéseként.

allami (rész)osztondijas hallgaté: a magyar allami 6sztondijjal vagy a magyar allami
részosztondijjal timogatott hallgatd.

allami (rész)osztondijjal tamogatott képzés: a magyar allami 6sztondijjal vagy a

magyar allami részosztondijjal tamogatott képzés.

s)

onkoltséges képzés: az onkoltséges képzés koltségeit a hallgato viseli.

sz) onkéntes tevékenység: személyek vagy kozosségek javara, ellenszolgaltatas nélkiil

végzett tevékenység.
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t) résztanulmanyok folytatasa: ha a hallgaté mésik felsdoktatdsi intézményben
vendéghallgatéi jogviszony keretében szerez kreditet

u) specializacié: az adott szak részét képezd onalld szakképzettséget nem eredményezd,
specialis szaktudast biztosit6 képzés.

v) szakirany: az adott szak részét képezd onall6 szakképzettséget eredményezd, specialis
szaktudast biztosito képzés.

x) konzulticio: a felsOoktatdsi intézmény oktatdja altal a hallgaté részére biztositott
személyes megbeszélés lehetOsége.
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10.

11

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

27. 8§
Zaro rendelkezések

. Jelen Szabdlyzatot a Nyiregyhazi Foiskola Szenédtusa az RH/26-114/2012. (oktéber 16.)

szamu hatarozataval, 2012. oktéber 18-i hatallyal fogadta el.
Jelen szabalyzat 2. sz. mellékletét a Nyiregyhazi Foiskola Szenatusa 2012. november 22-i
hatallyal, az RH/26-122/2012. (november 20.) sz. hatarozataval médositotta.

. Jelen Szabalyzatot a Nyiregyhazi Fdiskola Szenatusa 2013. szeptember 19-i hatallyal, az

RH/41-116/2013. (szeptember 17.) szamu hatarozataval modositotta.

. Jelen Szabdlyzatot a Nyiregyhazi Fdiskola Szenédtusa 2013. december 19-i hatallyal, az

RH/41-187/2013. (december 17.) szamu hatarozataval médositotta.

. Jelen szabdlyzatot a Nyiregyhdzi Foiskola Szendtusa 2014. marcius 3-i hatdllyal, az

RH/61-18/2014. (februar 28.) szamu hatarozataval modositotta.
Jelen szabalyzatot a Nyiregyhazi Foiskola Szenatusa 2014. 4prilis 10-i hatdllyal, az
RH/61-34/2014. (4prilis 8.) szamu hatarozataval mddositotta.

. Jelen szabdlyzatot a Nyiregyhdzi Fdiskola Szenatusa 2014. majus 15-i hatallyal, az

RH/61-47/2014. (m4jus 13.) szamu hatarozataval modositotta.

Jelen szabdlyzatot a Nyiregyhazi Fdiskola Szenatusa 2014. julius 24-i hatallyal, az RH/61-
75/2014. (julius 22.) szamu hatarozataval modositotta.

Jelen szabalyzatot a Nyiregyhazi Fdiskola Szenatusa 2015. februir 2-i hatéllyal, az
[HK/111-6/2015. (januér 29.) szdmu hatarozataval médositotta.

Jelen szabdlyzatot a Nyiregyhazi Fdiskola Szenédtusa 2015. 4aprilis 2-i hatallyal, az
IHK/111-65/2015. (méarcius 31.) szamu hatarozataval modositotta.

. Jelen szabdlyzatot a Nyiregyhazi Fdiskola Szenitusa 2015. augusztus 15-1 hatéllyal, az

IHK/111-125/2015. (julius 28.) szdmu hatarozataval médositotta.

Jelen szabalyzatot a Nyiregyhazi Fdiskola Szenitusa 2015. oktober 22-i hatéllyal, az
IHK/111-149/2015. (oktéber 20.) szamu hatarozataval modositotta.

Jelen szabdlyzatot a Nyiregyhazi Fdiskola Szenatusa 2015. december 17-1 hatéllyal, az
IHK/111-209/2015. (december 15.) szamu hatarozataval modositotta.

Jelen szabdlyzatot — kivéve az 1. §, 2. § 4. és 7.c.) pontjat — a Nyiregyhazi Egyetem
Szenatusa 2016. 4prilis 27-1 hatdllyal, az IHK/37-80/2016. (aprilis 26.) szamu
hatarozataval modositotta.

Jelen szabdlyzat 1. §-a, valamint a 2. § 4. és 7.c.) pontja 2016. aprilis 1-jén 1ép hatalyba.
Jelen szabalyzatot a Nyiregyhdzi Egyetem Szenatusa 2016. majus 19-i hatallyal, az
IHK/37-85/2016. (majus 17.) szdmu hatarozataval modositotta.

Jelen szabalyzatot a Nyiregyhazi Egyetem Szenétusa 2016. szeptember 1-jei hatéllyal, az
IHK/37-142/2016. (julius 26.) szamu hatarozataval modositotta.

Jelen szabalyzatot a Nyiregyhdzi Egyetem Szenatusa 2017. jdlius 27-i hatdllyal, az
[HK/34-105/2017. (julius 25.) szamu hatarozataval modositotta.

Jelen szabdlyzatot a Nyiregyhazi Egyetem Szenatusa 2017. szeptember 21-i hatéllyal, az
IHK/34-130/2017. (szeptember 19.) szamu hatirozataval modositotta.

Jelen szabalyzatot a Nyiregyhazi Egyetem Szenatusa 2018. &prilis 19-i hatallyal, az
IHK/93-33/2018. (4prilis 17.) szamu hatarozataval mddositotta.

Jelen szabalyzatot a Nyiregyhdzi Egyetem Szenatusa 2018. majus 24-i hatdllyal, az
IHK/93-40/2018. (majus 22.) szdmu hatarozataval modositotta.

Nyiregyhaza, 2018. majus 22.

A Szenatus nevében:

Vassné dr. Figula Erika
rektor
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1. sz. melléklet

Szakmai gyakorlatok teljesitése a Nyiregyhazi Egyetemen

A szakmai gyakorlatot a szak Képzési és Kimeneti Kovetelménye (a tovabbiakban:
KKK) vagy a Szakmai- és vizsgakovetelmény irja eld.

A féléves szakmai gyakorlatra a képzés mintatanterve szerinti félévben keriil sor a
szakon eldirt tanulmanyi kovetelmények teljesitését kovetéen. A szakmai gyakorlat
megkezdésének feltétele valamennyi tanulményi kredit teljesitése (a szakdolgozat
kivételével), a mintatanterv altal eldirt médon.

A féléves egybefiiggd/osszefliggd szakmai gyakorlat idétartama egy szemeszter, a
mintatantervben eldirt 6raszamban. A  gyakorlatot a gazdalkod6 szervezet
munkarendjébe illesztve kell teljesiteni.

Esti vagy levelez6 munkarendben, amennyiben a hallgaté tanulmanyai alatt gazdalkodo
szervezetnél alkalmazasban 4ll, az ott végzett munka elfogadhat6 szakmai gyakorlatnak
abban az esetben, amennyiben a munkahely megfelel a szakmai gyakorlati hellyel
szemben tamasztott kovetelményeknek. A gyakorlohely megfeleloségét a szakfelelds
hagyja jova. Tanari MA képzés gyakorlohelyének vizsgalatakor a szakképzettség
felelds véleményét is ki kell kérni. A szakmai gyakorlati beszamol6t, illetve a teljesités
egyéb formai elemeit azonban ebben az esetben is teljesiteni kell.

Féléves szakmai gyakorlat teljesitése esetén, amennyiben a hallgat6 (munkarendjétdl
fiiggetleniil) tanulmanyai megkezdése eldtt legaldbb egy évig allt gazdalkodd
szervezetnél alkalmazasban, akkor a munkahely bemutatasét és a végzett tevékenységet
dokumentalé portfolié alapjan kérheti a szakmailag relevans munkatapasztalat
beszamitasat. A portfoliot a szakfelelds altal meghatérozott modon, a szakfeleldshoz
kell benydjtani az V. félév szorgalmi iddszakanak utolsé tanitdsi napjaig. Annak
szakmai megitélését az oktatok a vizsgaidOszak utols6 napjiig elvégzik, ennek
eredményérdl a Kreditatviteli Albizottsdg hatarozatban értesiti a hallgatdkat. Pozitiv
dontés esetén a hallgato - az egyéb feltételek teljesiilése esetén zarovizsgéira bocsathato.
A szakmai gyakorlatrél a hallgat6 szakmai gyakorlati naplé alapjan szamol be. A
gyakorlati napl6 tartalmi és formai kovetelményeit szakonként a szakfelelds hatarozza
meg, €s gondoskodik annak kozzétételérdl. Tanarképzés esetén a gyakorlati napld
Osszeallitasat a Bessenyei Gyorgy Tanarképzo Kozpont végzi.

A szakmai gyakorlati napl6 értékelésérdl a szakfelelds gondoskodik.

Amennyiben megallapithatd, hogy a hallgaté a gyakorlatot nem az el6irt médon vagy
idotartamban teljesitette, az Osszefiiggd gyakorlatot meg kell ismételni. Az O6sszefiiggd
gyakorlat a tanulmanyok alatt legfeljebb egyszer ismételhetd.

Amennyiben a beszamol6 nem felel meg az eldirt feltételeknek, azt a hallgato koteles
Ujra benydjtani. A hallgaté csak elfogadott szakmai gyakorlattal (szakmai gyakorlati
beszamoldval) bocsathato zarovizsgara.

A hallgaték szdméara a szakmai gyakorlat hairomféle médon szervezhetd:

a. Az Intézmény és a gazdialkod6 szervezet, jogi személy kozott megkotott
egylittmiikodési megallapodas alapjan (szakmai gyakorlohely). A hallgat6
onmaga is kereshet szakmai gyakorlati helyet, amely megfeleloségét a
szakfelelOs allapitja meg.

b. A gyakorlat teljesithet6 Erasmus mobilitas keretében.

c. Az Intézmény gyakorléhelyén, ha a KKK ezt lehetdové teszi (belsd
gyakorl6hely).

A hat hetet eléré szakmai gyakorlatra vonatkozdan az Intézmény és a gyakorlatot
lebonyolit6 szervezet egyiittmiikodési megallapodast kot.
A Szenatus az alabbi szervezeti egységeket nyilvanitja az Intézmény gyakorlohelyévé:

a. Nyiregyhazi Egyetem E6tvos Jozsef Gyakorlé Altalanos Iskola és Gimnazium
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b. Vagyongazdilkodasi Kozpont — Vagyongazdialkodasi Iroda Campus
Kollégium és Bessenyei Hotel (Tanszalld)

c. Vagyongazdalkodési Kozpont — Innovéacios Iroda Informatikai Csoportja

d. Kozponti Konyvtar

e. Matematika és Informatika Intézet szaklaboratoriumai (Komputer algebrai,
Apple)

f. Vagyongazdilkodasi Kozpont — Innovacios Iroda Agrar Szolgaltatasi

Csoportja (ide tartoznak a csoporthoz rendelt, feladatellatasi helyként mikodo
Agar és Molekularis Kutatd- és Szolgaltaté Intézet, Tangazdasag és Tuzson
Janos Botanikus Kert)
(13) Az intézmény gyakorl6helyein a szakmai gyakorlat igazolasdhoz az aldbbi
dokumentumok sziikségesek:

a. jelenléti iv,

b. szakmai gyakorlati napld, és

¢. minden egyéb olyan dokumentum, amelyet a szakfelelds eldir.
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2. sz. melléklet

Az oklevél, bizonyitvany kiadasanak atmeneti feltétele

A Nyiregyhazi Egyetem Szenétusa az Nftv. 107. § (2) alapjan az oklevél, bizonyitvany kiaddsanak
nyelvismeretre vonatkozo6 feltételét az aldbbiak szerint hatdrozza meg.

(D

2)

3)
“4)

&)

(6)
(7
®)

)

(10)

(11)

Az oklevél, illetve bizonyitvany megszerzéséhez eldirt nyelvvizsga-kovetelmény teljesitése

al6l mentesiilnek azok a szakirdnyd tovabbképzésben, felsdoktatasi szakképzésben,

alapképzésben vagy mesterképzésben abszolutériumot szerzett személyek, akik a sikeres

zardvizsga napjatdl szamitott harom éven beliill nem mutattak be az altalanos nyelvvizsgit

igazolé okiratot, és a Nyiregyhdzi Egyetem 4ltal szervezett kiillon nyelvi vizsgat (a

tovabbiakban: nyelvi vizsga) sikeresen teljesitik.

A nyelvi vizsgat az Idegennyelvi Oktatd és Vizsgaztatd Kozpont szervezi. Az Idegennyelvi

Oktat6 és Vizsgaztatd Kozpont feladatai a nyelvi vizsgaval dsszefiiggésben:

a. az egyes nyelvi szinteknek megfeleld kovetelmények kozzététele 2012. juinius 1-ig az
intézmény honlapjan

b. a nyelvi vizsga idopontjainak kozzététele minden év junius 1-ig az elkdvetkezd

tanévre az intézmény honlapjin

a jelentkezések regisztralasa

a nyelvi vizsga lebonyolitasa

a nyelvi vizsgét igazol6 tanusitvany kiadasa, a tandsitvanyok nyilvintartasa

a mentességre iranyul6 kérelmek elbiralasa.

A nyelvi vizsgéra jelentkezni az intézmény honlapjan kozzétett jelentkezési lappal lehet.

A nyelvi vizsga szébeli és irasbeli részbdl all. Az eldirt nyelvek szama és a nyelvi vizsga

szintjei igazodnak a szakok Képzési és Kimeneti Kovetelményeiben eldirtakhoz.

Az intézmény az alébbi nyelvi vizsgakat szervezi angol, német, francia, olasz, orosz, ukran,

roméan, eszperantd és lovari nyelven:

B1 szintli szébeli

B1 szinti irasbeli

B2 szintli szébeli

B2 szintli irdsbeli

C1 szintii szébeli

. C1 szintd irasbeli.

Ha a kérelmezdnek az eldirt nyelvi szint szébeli vagy irasbeli komponensébdl sikeres

nyelvvizsgaja van, akkor a teljesitett komponensbdl mentességet kap.

B1 szintli nyelvi vizsgdnak beszamithat6 a kordbban sikeresen teljesitett nyelvi szigorlat,

zardvizsga vagy alapvizsga.

A nyelvi vizsga al6l mentesség kérheté mas felsdoktatasi intézményben teljesitett nyelvi

vizsga alapjan, kiilonosen, ha a Szenatus 1/2-2/14/2007. (februdr 20.) sz. hatarozatanak

megfeleld, de az eldbbiekben fel nem sorolt nyelvbdl teljesitette a kérelmezd. A kérelmet az

Idegennyelvi Oktat6 és Vizsgaztaté Kozpont biralja el.

Az Idegennyelvi Oktaté és Vizsgaztatdé Kozpont altal szervezett ProLearning szintzard

vizsga angol és roman nyelvbdl egyenértékii a megfeleld szintli nyelvi vizsgival.

A nyelvi vizsga téritéses, a térités mértékét évente a rektor — a kancellar egyetértését is

tartalmazd — eldterjesztése alapjan a Szenatus hatarozza meg. A téritési dij Osszegét a

jelentkezési lap tartalmazza.

Jelen szabalyozds azoknal alkalmazhaté utoljara, akik a 2012/2013. tanévben tesznek

zardvizsgat.

=)
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3. sz. melléklet

A Nyiregyhazi Egyetem altal kiallitott oklevél és oklevélmelléklet
— jogellenes megszerzése okan torténo —
visszavonasanak, megsemmisitésének eljarasi rendje

A Nyiregyhazi Egyetem az Nftv. 52/A. § (1)-(2) foglalt jogainak gyakorlasa és kotelezettsé-
geinek teljesitése érdekében az alabbi eljarasi rendet alkalmazza.

1.

Az intézmény tudomadsira jutott, biincselekmény befolydsolta nyelvvizsga-
bizonyitvany esetében az érintett hallgatok vonatkozasidban a rektor és a kancellar
egylittes kérelemmel fordul a hallgat6 lakhelye/Nyiregyhazi Egyetem székhelye sze-
rint illetékes birésaghoz, iigyészséghez.

A joger0s bir61 vagy ligyészi hatarozat birtokdban, miutdn a nyelvvizsga-
bizonyitvanyt a kiéllité6 kdzpont visszavonta, a TB jogosult dontést hozni az oklevél
visszavondsa, megsemmisitése targyaban.

. A TB dontése ellen a dontés kézhezvételérdl szdmitott 15 napon beliil az elséfoku

dontést hozo testiilethez benyujtva, a HAJOB-hoz cimzett kérelemben lehet a dontés
feliilvizsgalatat kérni. A masodfoku hatarozat birosagon timadhaté meg.

A Nyiregyhazi Egyetem a visszavont, megsemmisitett oklevelet bevonja. Az oklevél
megsemmisitésérdl, jegyzokonyv felvétele mellett — a helyben szokdsos médon — eseti
bizottsag gondoskodik.

A TB vagy HAJOB hatarozatanak — indokolas nélkiil — a miniszter altal vezetett mi-

nisztérium hivatalos lapjaban, valamint az Oktatasi Hivatal honlapjan torténd kozzété-
telérdl az Igazgatasi és Humanpolitikai Kézpont vezetdje gondoskodik.
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