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Tantargy neve Informatika I.
Tantargy kodja AIB1101
Meghirdetés féléve 1

Kreditpont 2

Osszoraszam (elm.+gyak.) 0+2
Szamonkérés modja gyakorlat
Elofeltétel (tantargyi kod) -
Tantargyfelelds neve Dr. Nagy Mihaly
Tantargyfelelds beosztasa foiskolai tanar
Tantargyfelelds tanszék kodja | MI

A tantirgy altalinos célja és specifikus célkitiizései: Szovegszerkesztés: Altalanos
fajlmiiveletek, szovegbeiras, szerkesztés. Sablonok, vagolap hasznalata, karakter-formazas.

A tantargy tartalma: Felsorolasok létrehozasa, szegély és mintazat készitése, tabulatorok
hasznalata. Tablazat és hasabos szoveg készitése. Labjegyzet, fejléc, labléc, oldalszdmozas
beszarasa a dokumentumba. Tartalomjegyzék, targymutato 1étrehozasa.

Tablazatkezelés: Képernyobeallitasok:  szerkesztéléc, allapotsor, eszkoztarak, sor és
oszlopazonosito, nagyitas. Cellak: kivagas, masolas, beillesztés, torlés. Fejléc, labléc. Cellaracsok.
Betiitipusok. Munkalapok. Képletek és a legfontosabb fliggvények hasznalata. Diagramok
készitése. Oldalbeallitdsok, nyomtatas elokészitése.

A prezentaciokészités 1épései: szovegformazasi lehetségek, képek-vagy diagramok beszurasa,
kiilonbozo effektek beallitasa.

. Evkozi ellenérzés médja: -
. A targy eldirt kiilsé szakmai gyakorlatai: -
. A Kkotelezd,ill. ajanlott jegyzetek és/vagy irodalom jegyzéke:

Mogyorosi I.-né: Szovegszerkesztés. — Bp.: Kossuth Kiado, 1999. - ECDL és szamitogép-kezeloi
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A tantargy targyi sziikségletei és ellatasa: szdmitogépes terem



